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前言

　　普及法律知识的主要目的，就是使广大公民提高法律素质，增强运用法律维护自身合法权益的能
力。
由北京市依法治市领导小组办公室、北京市司法局推荐，由律师编写的《公民普法系列丛书》就是一
套符合公民法律需求、寓法制宣传于法律服务之中的好读物。
这套丛书有三个特点：一是贴近生活实际。
全套书共10本，涉及奥运、.交通、物业管理、购房合同及青少年维权等10个方面，既成一体，又独立
成章，基本上覆盖了公民吃、穿、住、行的方方面面，所有与之有关的法律疑问都可以在这套书中找
到答案。
二是内容全面而深入。
以《婚姻家庭法律自助》为例，它分为结婚篇、家庭篇、离婚篇。
其中结婚篇又细分为未婚同居关系、结婚条件、非法干涉婚姻、结婚程序、婚假及仪式、婚姻的撤销
、无效婚姻等几类问题，每一类问题下又有相关的问题。
引申相关的法律问题令本套丛书与众不同。
三是图文并茂。
本套丛书语言通俗易懂，每一个小问题设计简洁明了，其中穿插场景、漫画，配以简明文字，引人入
胜，较好地把深奥的法律理论化解为老少皆宜的日常生活知识。
　值得一提的是，本套丛书的作者是律师，他们常年活跃在法律服务的第一线，有着深厚的法律功底
和法律实践经验。
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内容概要

　　普及法律知识的主要目的，就是使广大公民提高法律素质，增强运用法律维护自身合法权益的能
力。
这套丛书有三个特点：一是贴近生活实际。
全套书共10本，涉及奥运、交通、物业管理、购房合同及青少年维权等10个方面，既成一体，又独立
成章，基本上覆盖了公民吃、穿、住、行的方方面面，所有与之有关的法律疑问都可以在这套书中找
到答案。
二是内容全面而深入。
以《婚姻家庭法律自助》为例，它分为结婚篇、家庭篇、离婚篇。
其中结婚篇又细分为未婚同居关系、结婚条件、非法干涉婚姻、绍婚程序、婚假及仪式、婚姻的撤销
、无效婚姻等向类问题，每一类问题下又有相关的问题。
引申相关的的法律问题令本套丛书与众不同。
三是图文并茂。
本套丛书语言通俗易懂，每一个小问题设计简洁明了，其中穿插场景、漫画，配以简明文字，引人入
胜，较好地把深奥的法律理论化解为老少皆宜的日常生活知识。
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书籍目录

第一章 民事纠纷的解决第一节 人民调解1．什么是人民调解?2．人民调解有哪些好处?3．哪些纠纷可
以申请人民调解?4．人民调解协议有什么法律效力?第二节 申请仲裁5．什么情况下可以申请仲裁?6．
仲裁与诉讼相比具有哪些特点和优点?7．如何申请仲裁?8．仲裁裁决有什么法律效力?第三节 提起诉
讼9．起诉前需要做哪些准备工作?10．诉讼过程中应注意哪些事项?11．对一审判决不服，如何提起上
诉?12．二审判决具有怎样的法律效力?13．如何向法院申请强制执行?第二章 行政纠纷的解决第一节 申
请复议14．什么是行政纠纷?15．哪些行政纠纷可以申请复议?16．应向哪个机关申请复议?17．申请复
议应在什么期限内提起?18．申请复议应如何提出?19．对复议决定不服还可以提起行政诉讼吗?第二节 
行政诉讼20．哪些纠纷可以提起行政诉讼?21．行政诉讼应在什么期限内提起?22．行政诉讼中，举证
责任由谁承担?23．行政诉讼中，法院会作出什么样的判决?第三节 申请行政赔偿24．哪些情况下可以
申请行政赔偿?25．申请行政赔偿应遵守哪些程序?26．受害人可提出哪些赔偿要求?第三章 司法纠纷的
解决第一节 纠纷的产生27．什么是司法纠纷?28．司法纠纷有哪些具体类型?29．面对司法纠纷，公民
可以采取哪些维权途径?第二节 上诉、申请再审30．哪些种类的司法纠纷适用上诉?31．上诉应注意哪
些事项?32．哪些种类的司法纠纷适用申请再审?33．申请再审应注意哪些事项?第三节 申请检察院监
督34．哪些纠纷可以申请检察院监督?35．服刑人员及其法定代理人、近亲属对刑事裁判不服，应如何
申请检察院监督?36．对侦查机关的不立案决定不服，应如何申请检察监督?37．对监管人员的违法侵
权行为，应如何申请检察监督?第四节 申请司法赔偿38．什么是司法赔偿?39．什么情况下可以申请司
法赔偿?40．申请司法赔偿的程序是怎样的?41．申请司法赔偿有时效限制吗?第四章 信访第一节 信访常
识42．什么是信访?43．哪些事项可以信访?44．信访应向哪个机关或部门提出?45．信访工作机构有哪
些职责?46．信访可以通过哪些渠道和方式提出?第二节 信访程序(一)47．信访工作机构接到信访后会
怎样做?48．信访工作机构对信访事项登记后会怎样处理?49．国家机关或部门接到信访或收到转送、
交办的信访事项后会怎样处理?50．国家机关或部门如何办理信访事项?51．国家机关或部门对信访事
项会作出哪些处理决定？
⋯⋯第五章 城市房屋拆迁第一节 拆迁常识第二节 拆迁补偿安置具体问题（一）第三节 拆迁补偿安置
具体问题（二）第四节 行政裁决、复议与诉讼第六章 农村土地征收第一节 征地程序第二节 政府职责
、用地单位义务、农民权利第三节 知情权和听证权第四节 征地补偿第五节 纠纷的解决第七章 农民工
权益第一节 劳动合同的签订第二节 劳动合同的变更和解除第三节 工资与加班第四节 工伤待遇第五节 
社会保险第六节 法律救助附录后记
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章节摘录

　　62.在城市房屋拆迁过程中，政府负有哪些责任？
　　城市房屋拆迁主要涉及三方主体，即政府、拆迁人与被拆迁人。
政府对于房屋拆迁负有管理责任，具体表现在：　　（1）对建设单位的拆迁申请进行审查，符合条
件的，核发拆迁许可证。
　　（2）发布拆迁公告，载明房屋拆迁许可证批准文号、拆迁人、拆迁范围、搬迁期限等主要内容
。
　　（3）对拆迁人与被拆迁人之间的补偿安置问题进行裁决。
　　（4）根据已经作出的裁决实施强制拆迁或依法申请人民法院强制拆迁。
　　（5）对拆迁行为进行监督，对违法拆迁行为进行处罚。
63.拆迁人和被拆迁人分别指哪些人？
　　拆迁人是指依法取得拆迁许可证的建设单位。
房屋拆迁管理部门和接受拆迁人的委托具体实施拆迁的单位都不是拆迁人。
　　被拆迁人是指被拆迁房屋的所有人。
被拆迁房屋的承租人不是被拆迁人。
64.拆迁人实施拆迁必须遵守哪些规定？
　　拆迁人必须依法实施拆迁行为，具体而言，必须遵守以下规定：　　（1）必须在依法取得拆迁
许可证后才有权拆迁。
　　（2）制定拆迁计划和拆迁方案。
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编辑推荐

　　哪些纠纷可以申请人民调解？
　　哪些纠纷可以提起行政诉讼？
　　申请行政赔偿应遵守哪些程序？
　　面对司法纠纷，公民可以采取哪些维权途径？
　　对侦查机关的不立案决定不服，就如何申请检察监督？
　　什么是信访？
哪些事项可以信访？
　　信访应向哪个机关或部门提出？
　　信访工作机构接到信访后会怎样做？
　　不服信访处理决定该怎么办？
　　集体信访的情况下，应遵守哪些规定？
　　在城市房屋拆迁过程中，政府负有哪些责任？
　　在拆迁过程中发生的纠纷可以采取哪些途径解决？
　　补偿安置问题应怎样解决？
　　由以房屋产权调换的方式补偿的应注意哪些问题？
　　拆迁已经出租的房屋，应怎样解决补偿安置问题？
　　什么叫农村土地征收？
农村土地征收的程序是怎样的？
　　对农村土地征收应由哪一级人民政府审批？
　　政府在农村土地征收过程中具有哪些职责？
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