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内容概要

《计算机基础教程》是根据《全国计算机等级考试大纲》中对一级MSOffice的相关要求编写的计算机
基础教程，目的是使计算机初学者在较短的时间内充分掌握计算机基础知识，适应社会的需求。

全书共分六章，内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、文字处理软件Word 2003的使用
、电子表格软件Excel
2003的使用、演示文稿软件PowerPoint 2003的使用及计算机网络。

本书内容丰富，几乎覆盖全部考试内容；讲解清晰，前后呼应；操作直观，由浅入深；实例背景交代
清楚，注重教育和学习规律；附有大量的实例、图片、同步练习，便于复习与巩固；版面美观，针对
性强。
本书适合作为高职、高专相关专业的基础教程，也可作为其他学校或计算机培训班的教材。
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