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内容概要

本书内容包括：财经金融实用文写作；企业经营应用文写作；工商税务实用文写作；契约、合同实用
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章节摘录

　　第一章 财经金融实用文写作　　第一节 财经金融实用文概述　　财经金融实用文体，是指适应
宏观经济金融调控和微观经济金融活动需要的、具有突出实用性和实践意义并形成一定程式的应用文
章。
此类文体的功用，概括地说就是服务和推动经济实践活动。
但是，不同的财经金融文体，功用和特点也各有不同。
　　就财经金融实用文体的特点来说，主要表现在内容方面：首先是以表达经济问题为主，专业性较
强；其次是所表达的经济问题内容重实轻虚、实多虚少、实用性较强。
另外，在表达手段上主要使用叙述和说明，有时也兼及议论。
　　写作这类实用文体：第一，要求写作者熟知和遵守国家的有关大政方针、政策和法规。
第二，文中所述信息、材料要真实可靠，切忌水分。
第三，注重用事实说话，忌讳使用夸张、溢美之词。
　　由于财经金融一般知识所包含的内容十分广泛，为了表述上的准确，本章将在随后各节中对其不
同类别的一般知识分类表述。
　　经济管理一般知识概说　　经济管理，就是对生产、分配、交换、消费等经济活动进行组织、指
挥、监督和调节。
其间所涉及的实用文体，诸如经济预测报告、战略规划、市场调查报告、财务分析等等，正是本节重
点阐述的内容。
　　由于经济大致可按范畴分为宏观经济、中观经济和微观经济，管理的活动则可渗透到经济活动的
各个领域，充分发挥其决策、计划、组织、激励、领导和控制的职能和手段。
人们通常所说的“经济管理”亦可简单地理解为“经济活动”加“管理手段”。
　　⋯⋯
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