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前言

　　现在是一个全球化、信息化的时代，随着我国改革开放步伐的加快，以及各行各业全面与国际接
轨，进入国际化竞争的大环境日趋成熟；我国高等教育也以前所未有的气魄、胆量和声势，以特有的
姿态和方式深入、广泛地进行了一系列重大改革，教育理念、教学环境、教学心态及教学方法等发生
了很大的变化。
其中提高本科教学质量、进行高校教学评估，便是重大改革内容之一。
山东省高等院校的教学改革一直走在全国的前列，并取得了令人瞩目的成绩。
“山东省高等院校规划教材大学应用文写作”便是由山东省高等院校共同承担的课题任务之一。
　　这一课题的酝酿至今已有五个年头。
还是在2003年山东写作学会换届之时，不少院校的写作教师异口同声地提出应编写一部山东省高等院
校的写作统编教材。
随着教学评估及精品课程建设的实施，这一呼声一直不间断甚至更强烈。
在山东人民出版社总编辑尹铭先生的直接关怀、支持下，责任编辑袁丽娟召集了山东师范大学、曲阜
师范大学、聊城大学、山东教育学院、山东艺术学院、山东交通学院、山东省经济管理干部学院、泰
山学院、临沂师范学院、菏泽学院、潍坊学院、滨州学院、山东省青年管理干部学院、山东省农业管
理干部学院、济南职业学院等高等院校的写作教学的专家、学者和骨干教师在济南召开了第一次会议
，即编写“省规划教材大学应用文写作”研讨会。
与会的专家学者畅所欲言，各抒己见，提出了很好的建议和意见，并在此基础上列出了大学应用文写
作编写提纲，然后分别由各院校的写作教师分工承担编写任务。
　　经过半年多的齐心协力和奋斗，2007年5月各位编者拿出了初稿。
经过主编、副主编和各位编者的多次修改，现在终于要付梓了。
有的写作教师激动地说，我们终于有了自己的省级规划教材，这为以后的教学评估和申请精品课程打
下了良好的基础。
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内容概要

本书是由山东省高等院校写作老师参加的省级统编规划教材之一，该书注重理论与实践的结合、个案
与整体的结合、智能与技能的结合，并确立了理论、例文、训练“三位一体”的建构体系。
全书共分上、中、下三编，上编主要从应用文写作的理论角度加以阐述；中、下编分别从应用写作的
基础平台和专业平台来选编通用性文种和专业性文种。
本书作为省级规划教材，不仅是教学评估和申报精品课程的需要，而且更是为全省高校的应用文教学
能相互沟通、相互交流提供一个平台，为全面提高应用文写作教学质量和教学水平，提供一本具有创
新意识的教科书。
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章节摘录

　　一、科普说明文知识述妥　　（一）科普说明文的概念及用途　　科普说明文是面向大众普及一
般科学知识的文体。
　　科普说明文的主要用途是传播一般科学知识。
　　科普说明文分科学说明文和科学小品两种。
科学小品也是普及、传播一般科学知识。
与一般科普说明文不同的是，它多采用文艺笔调介绍科学知识，在使人获得科学知识的同时，还能得
到某种思想感情的陶冶和艺术的享受。
　　科普说明文是普及科学知识的工具。
在我国科学事业日益昌盛的今天，不但需要有高深的科学论文，也需要有普及性的科普说明文，以提
高全民族的科学文化素质。
因此，重视科普说明文的写作，对于社会主义物质文明和精神文明建设，有着积极的推动作用。
　　（二）科普说明文的特点　　1．知识性　　科普说明文重在介绍、普及科学知识，即使运用形
象性或抒情性较强的笔墨写成的科学小品，其目的仍然是为了介绍、普及科学知识，不过是为了使读
者更喜欢阅读、更容易接受罢了。
在这一点上，科普说明文与某些叙事散文有着明显的不同。
　　2．趣味性　　科普说明文跟科学论文不同，其写作目的主要是为了向人民大众普及科学知识。
人民大众大多不是某专业的研究者，因此，只有写得生动有趣，他们才乐于阅读和接受。
这就是大多数科普说明文，尤其是科学小品都富有趣味性的原因，如《十万个为什么》。
　　3．通俗性　　即文字浅显易懂、明白如话。
因为科普说明文的阅读对象是人民大众，其中包括为数众多的少年儿童，因此，科普说明文的语言大
都通俗易懂，即使所介绍的知识极为抽象、深奥，也力求调动各种表达、修辞手段，如说明、比喻、
比拟等，将知识、道理讲得使一般读者能理解、接受。
　　4．单一性　　一篇科普说明文，通常只介绍一种科学现象、一个方面的科学知识。
这种内容的单一性，既可使内容集中、介绍充分、易于理解与掌握，也可使篇幅大大缩短，使得读者
比较乐读乐见。
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