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内容概要

本书是一本专为初次接触出纳工作的新手编写的实用书籍。
全书分为三篇，可分三天学习。
每天一篇。
以便循序渐进。
深入浅出。
本书详尽地介绍了出纳工作的基本知识，基本工作流程、具体操作技巧、库存现金及有价证券的日常
管理、银行结算方式的核算、外汇管理、查错纠错、工商税务处理及会计电算化等内容。
因此，本书的可读性、实用性、指导性都较强，读者可以在轻松的阅读环境中掌握必备的出纳知识。
是初当出纳的读者快速学会出纳业务的好帮手。
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章节摘录

　　第一天 出纳就是这么简单　　磨刀不误砍柴功　　——出纳的会计常识　　常识2 不懂会计做不
好出纳　　1．会计目的　　（1）对企业会计信息的需求内部方面。
　　企业要实现其经营目标，就必须对于经营过程中所遇到的重大问题进行正确的决策。
企业决策的正确与否，关系到企业的兴衰成败；而正确的企业决策必须以客观的、有用的数据和资料
为依据，会计信息在企业决策中起着极其重要的作用。
企业会计要采用一定的程序和方法，将企业的大量经济数据转化为有用的会计信息，以便为企业管理
决策提供依据。
　　（2）对企业会计信息的需求外部方面。
　　企业的会计信息不仅是企业内部管理的需要，还是企业外部有关决策者所需要的；因为企业不是
独立存在的，它必然要与外界发生各种各样的联系，进行信息交流。
例如，企业的所有者、债权人、某些政府部门等，需要利用会计信息进行有关的经济决策。
　　具体来说，在市场经济条件下，企业外界需要利用会计信息进行决策的，至少有以下5个方面的
关系人。
　　①企业的所有者。
　　在经营权与所有权相分离的情况下，企业所有者需要利用会计信息进行重要的决策，如是否应该
对企业投入更多的资金、是否应该转让其在企业中的投资（如出售股份）、企业管理当局是否实现了
企业的目标、企业的经营成果怎样、企业的盈利分配政策（如股利政策）如何等。
对于潜在的投资者来说，他主要依赖会计信息，做出是否参加企业投资的决策，如决定是否购买某家
公司的股票等。
　　②企业的债权人。
　　贷给企业资金者，即成为企业的债权人。
债权人主要关心企业是否能够按期还本付息，需要了解企业的偿债能力，以便做出有关的决策。
具体而言，债权人需要的信息包括企业是否有足够的财力来清偿其债务、企业的获利能力如何、是否
继续贷给企业更多的资金、是否继续保持对企业的债权人地位（是否出卖持有的公司债券）等。
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编辑推荐

　　《出纳业务三天就上手》是一本专为初次接触出纳工作的新手编写的实用书籍。
全书分为三篇，可分三天学习。
每天一篇。
以便循序渐进。
深入浅出。
出纳工作如何入门？
三天教你最简单的出纳知识与技能！
　　忙碌者轻松学习的宝典，快速入门的必备工具书。
轻松诠释记忆方法，精心占据入门技巧，轻松掌握会计科目账务处理，全面熟悉会计科目，快速掌握
出纳实务，迅速精通出纳实务操作技巧。
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