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前言

众所周知，会计工作重在实践，而实践经验恰恰需要通过不断学习和积累而来。
根据调查得知，许多会计从业人员的现状是：拥有一定的会计理论知识但却缺少实践经验，不太注重
会计知识的更新，对于财税方面的新法规、新政策理解不到位，从而在实际工作中遇到难题时往往束
手无策。
正是为了帮助这部分人尽快胜任会计岗位的工作，我们依据财政部颁布的《企业会计准则》及其应用
指南、最新财税方面的法律法规编写了这套《看图学会计》系列丛书，内容从简单的会计基础到各行
业会计必备专业知识，循序渐进，完全可以给其释疑解惑，成为他们实际工作中的学习手册。
本丛书用简明的语言描述专业术语，用图表的形式列示会计要点，注重实务操作，力求让广大读者以
高效的方法掌握会计知识体系。
综合起来，丛书的特点如下：（一）重视实务操作。
丛书以实际工作中的账和处理方式为模型，所举例子都是日常工作中最常见的业务，有助于学习者快
速了解和掌握实际工作中的方法与技巧。
（二）重点、要点突出，便于学习。
丛书通过归集知识要点、重点的方式，以较短且易于理解的形式来描述长篇大论，既有助于更好地理
解会计专业知识，又使得复杂的账务处理方式显得易学、易懂、易掌握、易操作。
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内容概要

　　《看图学预算会计》书用简明的语言描述专业术语，用图表的形式列示会计要点，注重实务操作
，力求让广大读者以高效的方法掌握会计知识体系。
综合起来，丛书的特点如下：（一）重视实务操作。
丛书以实际工作中的账和处理方式为模型，所举例子都是日常工作中最常见的业务，有助于学习者快
速了解和掌握实际工作中的方法与技巧。
（二）重点、要点突出，便于学习。
丛书通过归集知识要点、重点的方式，以较短且易于理解的形式来描述长篇大论，既有助于更好地理
解会计专业知识，又使得复杂的账务处理方式显得易学、易懂、易掌握、易操作。
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章节摘录

插图：一、年终清理结算概述行政单位在年度终了前，应根据财政部门或主管部门的决算编审工作要
求，对各项收支账目、往来款项、货币资金和财产物资进行全面的清理结算，并在此基础上办理年度
结转、编报决算。
清理结算事项主要包括以下几个方面：（1）清理、核对年度预算收支数字和各项缴拨款、上下级调
拨收支数额，保证上下级之间的年度预算、领拨数和上交下拨数一致。
为了准确反映各项收支数额，凡属本年度的应拨、应交款项，应当在12月31日前汇达对方。
主管会计单位对所属各单位的预算拨款和预算外资金拨款，截止日期为12月25日，逾期一般不再下拨
。
（2）凡属本年的各项收入，都要及时入账。
本年的各项应缴预算款和应缴财政专户的预算外资金，要在年终前全部上缴。
属于本年的各项支出，要按照规定的支出渠道如实列报。
年度单位支出结算，一律以基层用款单位截止12月31日止的本年实际支出数为准，不得将年终前拨给
下级单位的下年预算拨款列入本年的支出，也不得以上级会计单位的拨款数代替基层会计单位的上级
支出数。
（3）行政单位的往来款项，年终前应尽量清理完毕。
按照有关规定应当转作各项收入或各项支出的往来款项，要及时转入有关账户，编入本年决算。
主管单位收到财政转入有关账户，编入本年决算。
主管单位收到财政专户核算的预算外资金中属于应返还所属单位的部分，应及时转拔给所属单位。
（4）年终要及时同开户银行对账，其中，银行存款账目余额要同银行对账单的余额核对相符；现金
账目余额，要同库存现金核对相符；有价证券账目数字，要同实存的有价证券核对相符。
（5）年终前，应对各项财产物资进行清理盘点，发生盘亏、盘盈的，要及时查明原因，按规定作出
处理，调整账务，做到账实相符、账账相符。
行政单位的决算经财政部门或上级单位审核批复后，需调整决算数字时，应做相应调整。
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编辑推荐

《看图学预算会计》：图表助读一学就会紧密结合财务实践工作的要求与标准精心编写即查即用，快
捷方便，适用于广大一线财务人员通过图表释疑解惑，一看就明白。
一学就见效本套丛书注重基本技能及知识的掌握，强调业务处理能力的培养，旨在帮助广大财务人员
快速掌握会计工作的重点与难点。
一册在手轻松解决各种财务问题
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