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内容概要

　　《财经应用写作》共分八章内容，第一章：财经应用写作概述；第二章：事务文书；第三章：财
经文书；第四章：公务文书；第五章：契约文书；第六章：传播文书；第七章：贸易类文书；第八章
：经济论文与申论。
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章节摘录

　　（2）政策性。
财经应用文绝大多数是规范经济生活、管理国家和社会事务的工具和依据，传达党和国家的法令法规
与方针政策，表现了依法组成的机关和团体的意志，反映了人民的利益，无论何时何地都带有很强的
政策性。
我们无论写作还是办理财经应用文，都应注意它政策性的特点，从主旨到语言都要谨慎对待，正如《
尚书·周书》所说：“慎事出令，令出唯行。
”　　（3）程式性。
大部分财经应用文在写作与办理方面都要讲究一定的程序和格式，其余的文种也有一些约定俗成的惯
用体式。
不同的文种有不同的程式，不能随意创新，也不能任意替代，这样才能得到各方面的认同。
当然这些程式也不是一成不变的。
随着社会的发展与经济活动的需要，程式也会出现一些变革。
　　（4）应用性。
财经应用文都是为研究和解决实际问题而写作的，主旨必须明确，不允许泛泛而淡，不触及实质性问
题；也不允许大讲空话套话，浪费行文篇幅。
另外，行文的对象也应该是确定的、具体的，也就是说，有明确的发送对象。
有些文种如广告、启事等，虽涉及较大范围，但也有一定的针对性。
　　（5）专业性。
财经应用文的写作，必须反映出财经活动的专业特点。
如专业知识的运用和专业术语的使用；再比如各种数据表现形式和图表的运用，依靠数据、巧用数字
技巧来分析问题和说服受众。
　　基于财经应用文的以上特点，它和文学作品的写作有很大不同。
首先，主旨的表现形式不同，财经应用文的主旨是明白清楚的，是直露的；文学作品的主旨即主题思
想是隐蔽的，需要读者通过通读以及想象、联想等再创作手段去领悟。
其次，语言的运用方式不同，财经应用文的语言要求规范、简洁、平实，是按照惯例使用的；文学作
品的语言则讲究创造性，体现作者的创作风格，允许使用口语、方言。
第三，传递方式不同，财经应用文的传递有自己的固定途径，有保密要求；文学作品的传递无固定途
径，随作者意愿而定，一般无保密要求，相反，作者总是希望自己的作品能最大范围地传播。
第四，与政治的关系不同，财经应用文总是体现某种政策倾向，贴近社会发展态势，与政治关系密切
；而文学作品与政治的关系有可能密切，也有可能不密切，甚至没多大关系，纯粹抒发个人的情怀及
表现个人的生活，也是允许的。
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