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内容概要

本书一步步教你快速寻找工作技巧、识破人才市场隐阱、求职信撰写技巧、面试技巧、网上求职技巧
、英语求职技巧、大学生求职技巧、女性求职技巧、劳动与保险合约技巧、识破招聘欺诈技巧、自我
包装技巧、求职成功、失败个案分析、招聘应聘心态剖析。
这本书不同于那些生硬的同类译本，而是一本与中国企业文化特点和中国人相适应的实用工具书。
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引言 求职路上多少盲人瞎马准备篇 了解人才市场行情寻找工作目标警惕招聘中的陷阱 一、热门行业
与职位分析 二、如何寻找工作目标 三、如何快速寻找工作机会 四、求职中的欺诈与陷阱文书篇 求职
信、求职简历的撰写技巧  一、怎样拟写打动人的求职信 二、吸引人的求职简历撰写面试篇 面试攻略 
一、企业面试的功能与形式 二、企业面试的方式和主考官心态 三、了解雇主，准备面试的资料 四、
面试问话拆解技巧 五、面试表现术：面试的形象和兴止 六、如何面谈薪金 七、面试忌讳、面试成败
分析 八、如何预知面试招聘结果求职篇一 网上求职、英语求职的方法与技巧求职篇二  大学生/女性求
职特别指南签约与权益篇 劳动合同签订策略与权益保护附录： 中华人民共和国劳动法后记 感谢的话
语参考资料和文献
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