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内容概要

本教材在借鉴、吸收前人成果的基础之上，注重实效，大胆创新，突出体现了以下几个特点：
　　一、内容创新。
具体表现在材料新、例文新、文种新、解说新、写法新等方面，大胆吸收现代经济社会条件下新材料
和新文种进入教材，使教材面目为之一新。

　　二、操作性强。
教材所有文种、案例都来源于机关和企业事业的工作实际，它们是被实践检验过的，是实用性很强的
文种与极具典型性的案例，学生学习后马上可以借鉴使用。

　　三、重点突出。
教材突出了法定行政公文、财经管理文书、商务文书和法律文书等内容，突出写法和训练教学，这些
安排充分考虑到了应用写作教学服务社会的特点，从而为学生在走向社会时能够迅速适应应用文写作
工作奠定了基础。

　　四、便于教师授课。
教材对应用文概念、作用和写法等讲解详细而又具有系统性。
资料十分丰富，教师用书还附有包含教材、教案、教学大纲、试题库等内容在内的电子光盘，大大降
低了老师备课的工作强度，从而有利于提高课堂教学效果。

　　我们相，这本带有电子光盘的应用写作教程的出版，必将对我省乃至全国高校应用写作课程教材
的改革产生重要的影响，也将对应用写作教学的实践，起着良好的推动作用。
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