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内容概要

　　《简明实用写作》内容安排兼顾实用写作理论知识的普及和实用写作技能训练，侧重技能训练：
考虑到实用写作学科的特殊性，编写内容兼顾时代性、趣味性和人文性；文体写作基础知识后附有相
关案例，案例选择尽可能考虑贴近现实生活；每章后附有相关思考练习，注重培养学生实用写作实践
能力。
《简明实用写作》共分八章。
第一章绪论以实用写作理论知识为主，介绍实用写作基础知识，使学生对实用写作有系统完整的认识
，把握实用写作原则，指导自己实用写作实践。
其余八章分别介绍公文文体、机关事务文体、经济文体、法律文体、新闻文体、科技文体、日常事务
文体和申论写作的特点及要求。
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编辑推荐

　　《简明实用写作》适用于为普及大学生实用写作能力开设的公共课程。
教学课时：建议学时分配每章四课时。
任课教师可根据学生实际情况，重点选择讲练文体。
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