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内容概要

　　《礼仪常识读本》从礼仪概述、个人礼仪、家庭礼仪、社交礼仪、餐饮礼仪、公共场合礼仪、公
务礼仪等七个方面，详细介绍了一些常用的礼仪知识和规范。
既可作为党员干部和社会人才培训教材使用，又可满足不同文化层次、不同社会群体人们的阅读需求
。
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章节摘录

　　礼仪，包括“礼”和“仪”两部分。
“礼”，即礼貌、礼节；“仪”即“仪表”、“仪态”、“仪容”、“仪式”，是对礼节、仪式的统
称，是人们在各种具体的社会交往中，为了相互尊重，在仪表、仪态、仪式、仪容、言谈举止等方面
约定俗成的、共同认可的规范和程序。
从广义的角度看，它泛指人们在社会交往中的行为规范和交际艺术。
从狭义的角度讲，通常是指在较大或隆重的正式场合，为表示敬意、尊重、重视等所举行的合乎社交
规范和道德规范的仪式。
　　2.礼、礼貌、礼节、礼仪之间的关系。
礼是一种社会道德规范，是人们社会交际中的行为准则。
礼、礼貌、礼节、礼仪都属于礼的范畴，礼貌是表示尊重的言行规范，礼节是表示尊重的惯用形式和
具体要求，礼仪是由一系列具体表示礼貌的礼节所构成的完整过程。
“礼貌”、“礼节”、“礼仪”三者尽管名称不同，但都是人们在相互交往中表示尊敬、友好的行为
，其本质都是尊重人、关心人。
三者相辅相成，密不可分。
有礼貌而不懂礼节，往往容易失礼；谙熟礼节却流于形式，充其量只是客套。
礼仪在层次上要高于礼貌礼节，其内涵更深、更广，它是由一系列具体的礼貌礼节所构成，礼是仪的
本质，而仪则是礼的外在表现。
礼貌是礼仪的基础，礼节是礼仪的基本组成部分。
　　3.现代礼仪的含义。
自古至今，在不同的历史时期有不同的礼仪规范。
原始社会，礼仪作为人类一种很不自觉的文化行为，通过人伦关系代代传承。
进入阶级社会后，礼仪一跃而成为国家上层建筑的一部分，规定了社会各个等级的高下尊卑贵贱。
在现代人看来，礼仪泛指由一定时代的政治观念、道德观念和风俗习惯而约定俗成的礼俗节序与行为
规范，主要包括人伦道德、文明礼貌以及严格的纪律、整洁的仪表、优雅的环境等一系列做文明人的
准则。
综上所述，现代礼仪已经包含了以下几层意思。
　　⋯⋯
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编辑推荐

作为现代文明人，理当言文明之语、行礼仪之举。
由中共甘州区委党校组织编写的这本《礼仪常识读本》正是适应这种社会需求，是为丰富党员干部和
社会人才教育培训内容所作的一项有益尝试。
该书以严谨务实的态度，用质朴平实的语言，总结归纳了人们日常生活中最为常见和最为常用的礼仪
知识和规范，图文并茂，内容丰富，既有礼仪常规，又有典型案例，具有很强的针对性和实用性，是
市民工作、生活必备的礼仪指南，也是市民教育工作中不可多得的教材与范本。
本书由杜三宝主编。
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