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内容概要

　　《行政管理应用写作》自1989年问世以来，承蒙有关高等学校以及机关、团体、企业、事业单位
等各界人士的支持和厚爱，发行量一直保持良好的势头，在写作教学与写作学研究领域发挥了一定的
积极作用。
近年来，各条战线、各个领域都发生了巨大的变化，这种变化体现在法制建设方面尤为突出，为适应
各领域事业发展的需要，各种新的法律、法规一个一个相继出台，标志着我国已步入法制社会。
健全的法制为社会组织实施各方面管理活动提供了依据，同时，也就自然地对作为管理活动不可缺少
的文字工具提供了立言的法律、法规与方针、政策依据。
行政管理应用写作设置的文体有许多是与国家法律、法规相关的；由于新的法律、法规的出台，有的
文体其文种的构成发生了变化，有的文体在使用原则及范围等要求上有了新的章法，有的则在体式上
有了新的规定，等等，所有这些，成为本书必须抓紧修订的社会原因。
而编著者坚持修订，则是为满足对本书给予支持和厚爱的广大读者的迫切心愿，考虑到本书第一版确
实存在某些不容忽视的问题，试图通过再版加以订正，以尽编著者的社会责任。
　　本书修订的原则，概括起来是9个字：合法性，合理性，实用性。
所谓合法性，就是纠正第一版在内容上与现行法律、法规和客观实际不相符合之处；所谓合理性，就
是在体例和内容上作某些调整，更能自圆其说；所谓实用性，就是更便于读者理解、接受，从而更好
地发挥对教学与写作实践的指导作用。
特别要指出的是，本书编著者接受读者的建议，修订时在某些结构形态比较固定的重点文类之后增加
了例文。
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