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内容概要

本书以历史发展顺序为线索，分为上、中、下三编。
上编将我国历史文书的起源、发展演变过程加以总结，分为文书的初创期——先秦、文书的确立期—
—秦汉、文书的发展期——魏晋南北朝、文书工作的成熟期——隋唐、文书工作的进一步发展——宋
元、文本工作的完备期——明六章，提纲挈领，简明概括，重点突出，要言不繁，纵向展现了我国历
代文书及文书工作制度发展的基本面貌。
中编介绍清代内阁、军机处、中央和地方国家机关行政决策制度与文书档案制度，详细介绍清代处理
政务的重要工具：诏令文书、上奏文书、官府往来文书、契约凭证文书等具体种类和特点。
下编将民国文书的基本面貌及民国文书制度的发展变化，分成基本制度与特点、文书种类、格式与体
裁、撰制、文书处理、文书制度的改良与进步等专题，展示我国封建文书制度向现代文书制度发展的
全貌。
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