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内容概要

　全书分为两大部分，上篇是“职位模拟”，下篇是“理论支撑”。
上篇“职位模拟”是本书的主要部分，属于必修内容，由四章构成：第一章“社会保险登记职位”；
第二章“社会保险费征缴职位”；第三章“社会保险个人账户管理职位”；第四章“社会保险待遇给
付职位”。
下篇“理论支撑”同样是本书的重要构成部分，属于选学内容，由三章构成：第五章“社会保障概述
”；第六章“社会保障管理”；第七章“社会保险知识”。

　　“职位模拟”篇各章均由职位描述、业务政策、业务示例、模拟演练和复习题五部分组成。
五部分内容以职位要求的知识和能力为主线，介绍了国家和北京市的有关业务政策，列举了大量业务
实例，  并给出了模拟演练的多种案例背景，最后列出相关知识点供学员复习之用。

　　“理论支撑”篇是职位模拟篇的理论基础。
该篇言简意赅、深入浅出地讲解了社会保障方面的基础知识和基本理论。
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媒体关注与评论

　　本教程按照社会保险业务职位这一线索进行编撰，以职位模拟演练为主，以理论知识介绍为辅。
使用本教程时，可以按照教程的章节顺序依次讲解，也可以根据学员所学的基础知识进行穿插讲解或
者逆序讲解（先讲解理论部分，再讲解职位模拟部分）。
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