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内容概要

本教程的特点：    主线清晰，层次分明　　本书从管理、监督的角度和会计工作需要出发，以企业会
计中的典型应用为主线，结合各专业核算子系统，按照系统初始化、日常业务处理、期末业务处理的
企业计算机会计数据处理流程，分层次归纳阐述、整合操作，使读者在短期内迅速掌握计算机财务业
务一体化的处理技能。
    举一反三，融会贯通　　各专业核算子系统业务处理的原理与操作有其相似性。
因此，书中有多处提示读者举一反三、触类旁通的参阅章节，以使读者能够达到事半功倍、融会贯通
的效果。
读者在全面阅读和操作本书所附会计软件之后，潜移默化地培养了“定制”的概念和“个性化”的会
计软件操作理念，为其他品牌的财务软件的熟练应用奠定了坚实的基础。
    理论与实务并重，在校与在职通用　　本书注重理论指导下的计算机会计实务操作，并在附录中给
出了企业实务的模拟环境案例数据，在光盘中提供模拟真实的实验习环境，让读者在练习中加强对理
论的理解，培养实际操作技能。
因此，本书适用于财经类专业在校生学习电算化会计或会计信息系统课程，适用于在职财务人员的自
学和会计电算化的岗位培训。
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书籍目录

第一章　计算机会计概述　　第一节　电算化会计总论　　第二节　管理型会计软件　　第三节　会
计软件的发展方向　　第四节　商品化会计软件的选择　　第五节　商品化会计软件的应用原理和应
用过程第二章　总账系统业务技能训练　　第一节　总账系统概述　　第二节　总账系统的系统初始
化　　第三节　总账系统日常业务处理　　第四节　总账系统期末业务处理第三章　工资管理子系统
业务技能训练　　第一节　工资子系统概述　　第二节　工资子系统初始设置　　第三节　工资子系
统日常业务处理　　第四节　工资账表管理及查询　　第五节　工资子系统期末处理及其他处理第四
章　固定资产子系统业务技能训练　　第一节　固定资产子系统概述　　第二节　固定资产子系统初
始设置　　第三节　固定资产子系统日常业务处理　　第四节　固定资产子系统期末业务处理第五章
　应收账款子系统业务技能训练　　第一节　应收账款子系统概述　　第二节　应收账款子系统的系
统初始化　　第三节　应收账款子系统的日常业务处理　　第四节　应收账款子系统的期末业务处理
第六章　会计报表子系统业务技能训练　　第一节　通用会计报表子系统概述　　第二节　报表格式
设计　　第三节　定义各类报表公式　　第四节　报表数据处理　　第五节　报表图形处理　　第六
节　报表打印　　第七节　报表系统其他功能第七章　系统管理业务技能训练　　第一节　系统管理
概述　　第二节　系统管理功能操作第八章　采购计划子系统业务技能训练　　第一节　采购计划子
系统概述　　第二节　采购计划子系统的系统初始化　　第三节　采购计划子系统的日常业务处理第
九章　采购管理子系统业务技能训练　　第一节　采购管理子系统概述　　第二节　采购管理子系统
的系统初始化　　第三节　采购管理子系统的日常业务处理　　第四节　采购管理子系统的期末业务
处理第十章　销售管理子系统业务技能训练　　第一节　销售管理子系统概述　　第二节　销售管理
子系统的系统初始化　　第三节　销售管理子系统日常业务处理　　第四节　销售管理子系统期末业
务处理第十一章　库存管理子系统业务技能训练　　第一节　库存管理子系统概述　　第二节　库存
管理子系统的系统初始化　　第三节　库存管理子系统的日常业务处理　　第四节　库存管理子系统
的期末业务处理第十二章　存货核算子系统业务技能训练　　第一节　存货核算子系统概述　　第二
节　存货核算子系统的系统初始化　　第三节　存货核算子系统的日常业务处理　　第四节　存货核
算子系统的期末业务处理附录一　企业财务环境模拟案例附录二　企业购销存业务模拟案例
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