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内容概要

　　本书旨在介绍说明专门档案管理的基本理论、原则和方法，并为有志于学习和研究专门档案管理
理论的学生及广大档案工作者提供一本教材。
在编写体例上本书包括“内容提要”、“正文论述”、“思考题”等部分。
每章开头设置“本章提要”，对该章所阐述的内容进行基本介绍。
正文论述部分一般分为两个基本层面：一是对有关专门档案的概念、性质、种类、价值和作用等基本
理论进行阐述；二是对有关专门档案的管理规则、方法等进行介绍和说明。
“思考题”部分，是以问题的形式点出学习者应当注意复习和巩固的相关知识。
本书最后将编写过程中参考的主要文献列举出来，目的是让读者在学习和研究的过程中可以获得更多
的素材线索。
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