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内容概要

　　注重语言的转换　　把较难处理的法律条文，转换成浅显易懂的阐述性、解释性说明，使初学者
较易掌握和理解。
　　强调技能培养　　重点对纳税人需要掌握的纳税申报、税务登记、税款计算和征收方面进行详细
的阐述，力求使报税人员的报税技能有很大程度的提高。
　　突出使用价值　　本教程既有一定的理论性，又有一定的实务性；既有对有关法律条文的介绍，
又有对相关实务的操作性阐述，具有很强的实用性。
　　列举典型的例题　　针对报税工作中特定税款的计算，本书对每个税种都列举了计算性例题，强
化报税人员对某一难点的学习和掌握。
　　附以疑难解析　　对每个税种存在的疑难性问题都进行了专门的补充介绍，以提高报税人员的实
际应用能力。
　　提供可操作的技能训练平台　　本教程所附的“报税业务技能训练系统”提供了可供读者自行操
作的训练平台，读者可以亲自尝试各种单、证、表的填制，方便读者练习，以迅速掌握各种报税的基
本业务知识与技能。
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书籍目录

第一章 报税业务与税法  第一节 报税业务概述  第二节 报税业务与税法  第三节 税收制度及管理体制  
第四节 税制要素  第五节 报税业务的相关法律责任  第六节 税收争议解决  第七节 税收保证措施  附录 
不同纳税人应纳主要税种情况第二章 税务登记与纳税申报  第一节 开业税务登记的办理  第二节 变更
税务登记的办理  第三节 停业复业税务登记的办理  第四节 其他税务登记的办理  第五节 税务登记证的
使用  第六节 纳税申报的办理  第七节 税款缴纳  附录 本章疑难问题解析第三章 报税凭证管理  第一节 
报税凭证管理的基础知识  第二节 发票管理  第三节 增值税专用发票的使用及管理  第四节 增值税防伪
税控系统  附录 发票使用中常见疑难问题解析第四章 增值税收税业务第五章 消费税报税业务第六章 营
业税报税业务第七章 企业所得税报税业务第八章 个人所得税报税业务第九章 关税报税业务第十章 土
地增值税报税业务第十一章 城市维护建设税和教育费附加报税业务第十二章 其他税种报税业务《报
税业务技能训练系统》（光盘版）使用说明附录 纳税表格参考文献
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媒体关注与评论

书评多功能  　　“训练系统”集讲、练、用多功能于一体。
本系统既可以作为内容全面、讲解细致的报税业务培训教材，又提供了主要报税业务的操作实训平台
，读者可以亲自尝试各种单证、表的填制。
此外，本系统还非常适合课堂演示，便于提高教学效率和效果。
    多方式　　本系统提供了主要报税业务的操作实训平台。
“操作实训”部分的主要目的在于提高读者在纳税金额计算方面的水平，锻炼读者在填制纳税申报环
节所涉及的各种单、证、表方面的能力。
操作实训的内容以多种方式提供，适合于不同层次的读者。
    统一结构　　本系统的每一个章节都具有相同的结构，即分节讲解、综合举例、疑难问题解析、操
作实训。
不同章节之间可以随意跳转，方便读者控制学习进度。
    成本低廉　　本系统以Office中的PowerPoint、Excel(Office2000及以上版本)为主要应用平台，系统链
接的文件多达500个，链接文件之间保持相对独立，这使系统今后的升级非常方便，只需替换个别文件
，非常适应税法与税制多变的特性。
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