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内容概要

　　本书共分9章，分别为计算机基础知识，常用汉字输入方法，中文Windows XP/Server2003，中文
版Word 2003，Excel 2003表格处理，PowerPoint演示文稿制作，网页制作软件FrontPage，计算机网络
与Internet，常用工具软件的使用方法。
　　本书适应当前高等学校计算机教育改革的需要，参考国内外同类同期教材，并结合当前信息技术
发展的实际情况编著而成，内容丰富，概念清楚，图文并茂，各章后均配有一定数量的习题，便于复
习参考。
本书适合作为高等学校计算机基础教育教材和信息技术基础培训教材，也可作为其他各类计算机基础
教学的培训教材和参考用书。
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