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内容概要

信息记录与存储技术是一门实践性、应用性与操作性很强的学科，为此，在本书编写的过程中，我们
以有关的基本理论和实践经验为依据，汲取了近年来信息技术发展的最新成果，参阅了大量相关的论
著，采用图文结合的方式，简明、扼要、较为全面地叙述了常用信息记录与存储技术的方法、原理与
制作过程和注意事项，试图突出其理论性、实践性、应用性与操作性。
为了提高记录信息的质量，在叙述中也涉及记录材料的结构、性能及特点，介绍了信息输入、输出的
方式及其在办公自动化条件下的应用。
本书是全面了解现代办公条件下记录存储信息的一本参考书。
    本教材拟在以下方面形成特色：一是新颖、翔实。
继承传统，把握时代发展的脉搏，力求找到传统与现代的结合点，有些内容还是第一次在书中出现。
二是源于实践，服务实践。
书中的缩微摄影技术和光盘存储技术等多取自作者、合作者及同行多年的研究成果，并已在实际部门
推广使用。
三是重视住处记录发展的系统性和连贯性。
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