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前言

　　2006年北京科海电子出版社根据教育部的指导思想，按照高等职业教育教学大纲的要求，结合社
会对各类人才的技能需求，充分考虑教师的授课特点和授课条件，组织一线骨干教师开发了“2l世纪
高职高专计算机教育规划教材”。
3年来，本套丛书受到了高等职业院校老师的普遍好评，被几百所院校作为教材使用，其中部分教材
，如《C语言程序设计教程——基于Turbo C》被一些省评为省精品课配套教材，这使我们倍感欣慰和
鼓舞。
　　近年来，IT技术不断发展，新技术层出不穷，行业应用也在不断拓宽，因此教材的更新与完善很
有必要，同时，我们也收到了很多老师的来信，他们希望本套教材能够进一步完善，更符合现代应用
型高职高专的教学需求，成为新版精品课程的配套教材。
在此背景下，我们针对全国各地的高职高专院校进行了大量的调研，邀请全国高职高专院校计算机相
关专业的专家与名师、（国家级或省级）精品课教师、企业的技术人员，共同探讨教材的升级改版问
题，经过多次研讨，我们确定了新版教材的特色：　　·强调应用，突出职业教育特色，符合教学大
纲的要求。
　　·在介绍必要知识的同时，适当介绍新技术、新版本，以使教材具有先进性和时代感。
　　·理论学习与技能训练并重，以案例实训为主导，在掌握理论知识的同时，通过案例培养学生的
操作技能，达到学以致用的目的。
　　本丛书宗旨是，走实践应用案例教学之路，培养技能型紧缺人才。
　　丛书特色　　先进性：力求介绍最新的技术和方法　　先进性和时代性是教材的生命，计算机与
信息技术专业的教学具有更新快、内容多的特点，本丛书在体例安排和实际讲述过程中都力求介绍最
新的技术（或版本）和方法，并注重拓宽学生的知识面，激发他们的学习热情和创新欲望。
　　理论与实践并重：以“案例实训”为原则，强调动手能力的培养　由“理论、理论理解（或应用
）辅助示例（课堂练习）、阶段性理论综合应用中型案例（上机实验）、习题、大型实践性案例（课
程设计）”五大部分组成。
在每一章的末尾提供大量的实习题和综合练习题，目的是提高学生综合利用所学知识解决实际问题的
能力。
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内容概要

　　《信息技术应用基础》介绍了计算机与信息技术的基础知识，包括微机硬件系统的组成和维护
、Widows XP操作系统的一些基本操作，文字处理软件Word 2003、表格处理软件Excel 2003、网页制作
软件FrontPage 2003的使用方法和一些常用技巧、计算机网络的相关知识、多媒体技术和软件的发展等
内容。
　　《信息技术应用基础》结构清晰、内容翔实、图文并茂、重点突出，以任务驱动的方式对常用的
软件进行介绍，每章都配有对应的习题可供课后练习。
《信息技术应用基础》既可作为高职高专计算机基础课程的教材，也可作为各类计算机培训班的培训
教程或计算机初学者的入门参考书。
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像9.4 练习题主要参考文献
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章节摘录

　　1．输入设备　　输入设备（Input Device）是人或外部与计算机进行交互的一种装置，用于把原
始数据和处理这些数据的程序输入到计算机中。
现在的计算机能够接收各种各样的数据，既可以是数值型的数据，也可以是各种非数值型的数据，如
图形、图像、声音等都可以通过不同类型的输入设备输入到计算机中，进行存储、处理和输出。
按照功能，可以将计算机的输入设备分为下列几类。
　　（1）字符输入设备：键盘。
　　（2）图形输入设备：鼠标器、操纵杆、光笔。
　　（3）图像输入设备：摄像机、扫描仪、传真机。
　　（4）模拟输入设备：语言模数转换识别系统。
　　目前，最为常用的输入设备就是鼠标和键盘。
　　2．输出设备　　输出设备是将计算机处理后的最后结果或中间结果，以人们能够识别或其他设
备所需要的形式（如图形、图像、声音、文字等）表现出来的设备。
目前最常见的输出设备有显示器、打印机和扫描仪等。
　　（1）显示器。
　　显示器是最重要、最常用的输出设备，也是使用计算机时必不可少的输出设备。
显示器的尺寸指显像管的对角线尺寸，最大可视面积就是显示器可以显示图形的最大范围。
显像管的大小通常以对角线的长度来衡量，以英寸为单位（1英寸=2．54cm），常见的有15英寸、17
英寸、19英寸、20英寸等。
显示器的显示面积都会小于显示管的大小，显示面积用长与高的乘积来表示，通常人们也用屏幕可见
部分的对角线长度来表示。
15英寸显示器的可视范围在13．8英寸左右，17英寸显示器的可视区域大多在15～16英寸之间，19英寸
显示器的可视区域达到18英寸左右。
　　（2）打印机。
　　打印机按其工作方式的不同，可以分为针式打印机、激光打印机和喷墨打印机。
目前较常用的是后两种，尤其是激光打印机，因其体积小、价格便宜、省墨等优点得到了用户的青睐
，而喷墨打印机一般用于彩色图片等的打印。
　　（3）扫描仪。
　　扫描仪可以将各种实体文件，例如纸质文件、照片、图纸等扫描成计算机可以处理的电子文件，
在各个行业有着广泛的用途。
特别是随着OCR文字识别软件的发展与完善，扫描仪大大加快了将纸质文件上的内容录入到计算机中
的速度。
录入人员只需要将文件扫描到计算中进行OCR识别，然后进行少量的修订工作即可，目前较常用的扫
描仪为USB扫描仪。
　　3．运算器　　运算器是计算机的核心部件。
运算器的主要任务是执行各种算术运算和逻辑运算，算术运算是指各种数值运算，逻辑运算是进行逻
辑判断的非数值运算。
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编辑推荐

　　本系列教材经过多次改版升级，综合一线教师多年用书经验和建议，紧跟IT行业应用的最新动向
和潮流，既体现易教易用性，又体现技术的先进性。
　　本系列教材重视教学方法的研讨改进和教学立体化配套资源的建设，已有多本教材被评为省级、
国家级精品课配套教材。
　　“双师技能型”专家作者团队精心编写，走实践应用案例教学之路，培养技能型紧缺人才。
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