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内容概要

电脑已经深入我们生活的方方面面，在办公、学习和娱乐等多个领域发挥着作用。
掌握电脑的操作方法，不仅能提高你的办事效率、开拓视野、丰富知识，还是现代人应具备的职业技
能。
电脑需要有操作系统才能完成和我们的人机交互；需要安装多种专业软件，才能完成特定的工作项目
。
本书根据初学电脑读者的实际需求，从基础操作讲起，逐步深入应用。
全书以目前应用最为广泛的Windows XP中文版系统为例，采用通俗易懂的语言、丰富的图例和具体的
操作步骤，详细介绍了该系统的常用操作、系统自带小程序和常用工具软件的使用、网络的连接与应
用，以及系统维护与优化等。
　　全书共12章。
第1章——第3章介绍系统的基础操作，包括电脑的用途、分类和组成，电脑系统的个性化设置，文件
与文件夹的管理等，帮助读者对电脑有一个初步的了解。
第4章——第5章介绍系统自带的工具和输入法，提高读者应用Windows XP系统的能力。
第6章——第9章介绍第三方软件的安装与卸载、文档处理软件以及一些实用工具软件的使用方法，增
强读者使用电脑的能力。
第10章——第11章主要对网络的连接、浏览器的使用、网络聊天、电子邮箱和网络购物等知识进行了
介绍，让读者能够通过使用网络享受到更精彩的人生。
第12章的内容介绍了系统、电脑硬件的日常维护以及病毒的查杀等操作，确保读者在使用电脑的同时
，能够更好地维护它，延长其使用寿命。
　　本书采用全彩印刷，配1张多媒体教学视频光盘。
彩色印刷能使图文对比非常鲜明、直观，使学习过程更加愉悦。
多媒体教学视频让读者像看电视一样学电脑，学习效果立竿见影。
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章节摘录

　　这应该是最简单的、最容易掌握的电脑用途，小说、笑话、电视、电影、棋牌等，现实生活中有
的娱乐项目，电脑基本都能实现。
不仅如此，如果电脑接八了网络，它还能将成千上万的人起集合到一个巨大的互联世界中进行游戏、
聊天交友，实在是极具吸引力。
　　用户可以使用音乐软件（ 如酷狗）下载收听音乐， 如左下图所示，还可以联机在线听音乐。
　　电脑上能玩很多好玩的游戏，棋牌、益智、体育竞技类等，无论是单机版，还是网络版游戏，都
离不开电脑。
如右下图所示是00的斗地主游戏。
　　通过电脑可以看电视，如安装电视卡或接人有线，也可以上网看电视，如左下图所示就是利用一
款在线电视播放软件PPLive播放的电视剧。
　　看电影的方式也有很多，如使用视频播放软件（如右下图所示的暴风影音）播放本地计算机上的
影片，或者登录因特网在线看电影。
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编辑推荐

　　《新手学：电脑（入门篇）（超值实用版）》是送给自己，送给孩子，送给朋友一门实用的技能
。
全彩印刷＋多媒体光盘，帮你掌握Windows XP操作系统的实用操作方法，教你用软件，学上网、进行
系统维护，进级为电脑高手。
　　以坚实基础为核心的知识体系——让你对精通Windows XP系统的操作充满信心　　以实用功能为
核，心的实例组成——在你最需要的时候提供从容的应对方案　　以提升技能为核心的技巧汇总——
令别人对你的电脑应用能力刮目相看　　套书特色：开本小，内容可不少。
实例多，效果不打折。
操作细，做事不含糊。
知识全，覆盖多领域。
便携带，随时学用查。
价格低，为读者服务。
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