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内容概要

《科技档案管理学》是列入国家教委高等学校档案学专业教材编选计划中的一种新编教材。
本书既注意吸取已有的科技档案学术研究成果，又力求反映科技档案工作的新经验，为完善和充实科
技档案管理学学科体系和内容尽到一份努力。
由于学识水平所限，本书疏漏不妥之处良多，诚恳欢迎读者批评指正。
    全书由导论和7编25章组成。
导论、第一编中的第一、二、三章和第三编由王传宇执笔，第一编中的第四章、第四编和第六编由沈
永年执笔；第二编和第七编由王君彩执笔；第五编由孙叔阳和王邋共同执笔。
本书由王传宇、沈永年主编。
    本书除供高等院校档案专业、科技档案专业作为教材使用外，可供广大科技档案工作者、各级档案
行政管理部门和工业、交通、科研等专业主管机关从事科技档案业务指导工作的同志参考，也可供从
事科技管理工作的同志参考。
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书籍目录
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科技档案事业管理第三编 科技文件的档案化管理  第七章 科技档案的管理流程  第八章 科技文件的形
成及其管理  第九章 科技文件的归档第四编 科技档案业务管理  第十章 科技档案收集工作  第十一章 科
技档案整理工作  第十二章 科技档案鉴定工作  第十三章 科技档案的保管与统计第五编 科技档案资源
开发利用  第十四章 科技档案资源开发利用工作的内容与知识产权保护  第十五章 科技档案检索  第十
六章 科技档案编研  第十七章 科技档案提供服务第六编 我国科技档案事业的建设与发展  第十八章 科
技档案事业的创建时期  第十九章 科技档案事业的恢复整顿和调整转型时期  第二十章 科技档案事业的
改革发展时期（1997年至今）
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章节摘录

插图：二、种类和类型的多样性特点种类的多元性和类型的多样性，是科技档案的又一明显特点。
在各个档案门类中，以科技档案的种类最为繁多、类型最为复杂，呈现出多样化的鲜明特点。
以种类而言，由于科技、生产活动的多专业性，导致了它的伴生物科技档案在种类上的多元化。
基本建设活动产生了工程设计档案、建筑施工档案和工程竣工档案，产品开发活动产生了产品设计研
制档案、生产工艺档案和工艺装备档案，农业生产活动则形成了农、林、牧、渔各种档案，至于自然
观测活动则相应地形成了气象档案、水文档案、天文档案、地震档案和地质档案、测绘档案等等。
以类型而言，科技档案是所有一切种类的档案中，类型最为丰富多样的一种。
档案材料的类型是由它所记载的社会实践活动的内容和方式决定的。
科技档案所记载的科技、生产活动，专业多样，手段复杂。
这就客观地要求必须以文件材料类型的多样性来适应科技内容和手段的多样性，也就使得科技档案材
料不仅在种类方面，而且在类型方面呈现出多样性的特点。
科技档案种类和类型多样性的特点，为科技档案的科学管理提出了许多特殊的要求，诸如科技档案的
收集、分类、保管、统计、鉴定、利用等各项具体管理环节，都必须根据这种特点，采取相应的措施
，以保证实现对科技档案的科学管理和有效利用。
三、成套性特点科技档案的成套性特点，是由科技、生产活动的特点决定的。
任何科技、生产活动都是以一个独立的项目或某一特有的现象为对象进行的，比如一个课题的研究，
一个工程项目的设计和施工，一个型号产品的研试和生产制造，一个软件的开发研制，一个气象过程
的观（探）测等等。
围绕着一个独立科技项目的进行，规律性地形成了一系列相关的科技文件，这些科技文件记载和反映
了该项科技、生产活动的全部过程和成果，它们之间既以不同的工作阶段相区别，又以总体的科技程
序和科技内容紧密衔接，构成了一个反映该项科技、生产活动的文件整体。
这就是科技档案的成套性特点。
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编辑推荐

《科技档案管理学(第3版)》：21世纪档案学系列教材。
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