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前言

　　随着计算机与互联网应用的普及、信息技术的发展及中小学对信息技术基础课程的普遍开设，针
对大学计算机基础与应用教育的方向和重点，我们认为应该研究新的教育与教学模式，使得计算机基
础与应用课程摆脱传统的课堂上课+课后上机这种简单、低效的教学方式，逐步转向以实践性教学和
互动式教学为手段，利用现代化的计算机实现辅助教学、管理与考核，同时提供包括教材、教辅、教
案、习题、实验、网络资源在内的丰富的立体化教学资源和实时或在线答疑系统，使得学生乐于学习
、易于学习、学有成效、.学有所用，同时减轻教师备课、授课、布置作业与考核、阅卷的工作量，提
高教学效率。
这是我们建设这套“大学计算机基础与应用系列立体化教材”的初衷。
　　根据大学非计算机专业学生的社会需求和教育部对计算机基础与应用教育的指导意见，中国人民
大学从2005年开始对计算机公共课进行大规模改革，包括增设课程、改革教学方式和考核方式、进行
教材建设等多个方面的内容。
在最新的《中国人民大学本科生计算机教学指导纲要（2008年版）》中，将与计算机教育有关的内容
分为三个层次。
第一层次为“计算机应用基础”课程，第二层次为“计算机应用类”课程（包含约10门课程），第三
层次纳入专业基础课或专业课教学范畴，形成1+X+Y的计算机基础与应用教育格局。
其中，第一层次的“计算机应用基础”课程和第二层次的“计算机应用类”课程，作为分类分层教学
中的核心课程，走在教学改革的前列，同时结合中国人民大学计算机教学改革中开展的其他项目，已
经形成了教材（部分课程）、教案、教学网站、教学系统、作业系统、考试系统、答疑系统等多层次
、立体化的教学资源。
同时，部分项目获得了学校、北京市、全国各级教学成果奖励和立项。
　　为了巩固我们的计算机基础与应用教学改革成果并使其进一步深化，我们认为有必要系统地建立
一套更合理的教材，同时将前述各项立体化、多层次的教学资源整合到一起。
为此，我们组织中国人民大学、中央财经大学、天津财经大学、河北大学、东华大学、华北电力大学
等多所院校中从事计算机基础与应用课程教学的一线骨干教师，共同建设“大学计算机基础与应用系
列立体化教材”项目。
　　本项目对中国人民大学及合作院校的计算机公共课教学改革和课程建设起着非常关键的作用，得
到了各校领导和相关部门的大力支持。
该项目将在原来的应用教学的基础上，更进一步地加强实践性教学、实验和考核环节，让学生真正地
做到学以致用，与信息技术的发展同步成长。
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内容概要

本书旨在使学生掌握计算机应用基础知识和技能，较熟练使用计算机帮助日常处理工作和初步处理与
专业相关的问题。
主要内容包括：计算机基础知识、Windows基本操作、Internet基本应用、文档编辑软件Word的应用、
多媒体基本知识、演示文稿软件PowerPoint的应用、PhotoShop软件应用入门、Flash软件应用入门、电
子表格软件Excel的应用、数据库基础与Access的应用。
　　本书适合各级各类学校“计算机应用基础”类课程的教学和自学使用，更多教学资源参见配套教
学辅助网站：http：//ruc.com.cn。
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章节摘录

　　为了改进程序的输入方法，ENIAC课题组讨论了用数字存储的方法来表示程序，并以此作为将来
计算机的研究方向。
数学家冯?诺依曼（John Von Neumann）整理了这些想法，提出两个非常重要的思想：（1）采用二进
制表示数据和指令；（2）采用存储器存储数据和指令序列（程序），指令依次被执行，控制计算机
运行。
冯·诺依曼在一篇报告中提出了上述思想，并描述了一个称为EDVAC的计算机模型，它是人类第一台
具有内部存储程序功能的计算机。
而且他进一步指出，计算机由运算器、控制器、存储器、输入设备和输出设备5大基本功能部件组成
，随后的计算机的设计尽管在元器件、体积、运算速度、精度、具体形态等方面存在形形色色的差异
，但在逻辑（或功能）上基本都遵循着冯?诺依曼提出的思想，被称为“冯·诺依曼计算机”，现代计
算机绝大多数都是采用冯?诺依曼计算机体系结构。
　　1.1.2计算机的发展历史　　ENIAC的问世标志着计算机进入了电子时代。
ENIAC奠定了电子计算机发展的基础，在计算机的发展史上具有划时代的意义。
迄今为止，电子计算机的发展主要以硬件的进步为标志，基本结构没有大的变化，所以按照计算机采
用的物理器件的不同，人们一般将计算机的发展划分成四代。
　　1.第1代计算机　　第1代计算机又称为电子管计算机（1946—1958），其主要特征是采用电子管制
作计算机的基本逻辑部件，体积大、耗电量大、寿命短、可靠性差、成本高；采用电子射线管、磁鼓
存储信息，容量很小、输入输出设备落后；使用机器语言编制程序，后期采用汇编语言，主要用于军
事和科研方面的数值计算。
　　2.第2代计算机　　第2代计算机也称为晶体管计算机（1959—1964）。
这一时期的计算机采用晶体管制作其基本逻辑部件，体积小、重量轻、成本下降、可靠性和运算速度
明显提高；普遍采用磁芯作为主存储器，采用磁盘和磁鼓作为外存储器；开始有了系统软件，提出了
操作系统的概念，出现了高级程序设计语言（FORTRAN等）。
这一阶段的发展使计算机以既经济又有效的姿态进入了商用时期。
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