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前言

在《纽约时报》（NP叫york Times）工作了31年的约翰·科里（John Corry），在他的名著《我的生涯
：在新闻界中的冒险》（My Times:Adventures in the News in the news Trade）中写道：我写的每一篇报
道都为我做了定义。
在一个有如此多的痛苦渴望得到倾听的社会里，一篇署名报道比金钱更珍贵。
《全能记者必备》第七版的目的是帮助学生们提高他们作为记者的技能，这种技能可以使他们写出出
色的报道，就像约翰·科里在他卓越的记者生涯中实现的那样。
本书所有章节中的部分内容都经过重写，以反映新闻业的变化，特别是增加了使用电脑作为记者的搜
索工具的内容，并介绍了数码摄影。
此外，还加入了新的插图和照片，帮助学生们对所讨论的原理有直观的认识。
和前几版一样，练习题都是用不完整的句子写成的，为的是与记者的采访笔记相像。
这些笔记中的例子对使用前几版的学生们也非常有用。
练习题是为了让学生有机会实践各章中讨论的原理，并使他们在写作前精心构思。
一些习题中含有诽谤和不道德的言论，以及哆嗦的话语，它们有助于教师提醒学生：细心的记者要在
报道中避免这些不当。
多年使用本书的教师们提出的很多建议都加入到了本版中，而前几版中被教师们认为是非常有效的工
具的精华部分仍然保留。
本书是一部实践性强的、基础性的教科书，它教导学生如何采集、写作和编辑新闻。
本书中讨论的技术都是每家报纸每天都在应用的。
这些不仅对新生如此，对新闻系高年级学生也是如此。
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内容概要

　　想成为一名无所不能的记者吗？
　　想了解新闻报道的诀窍和内幕吗？
　　想写出漂亮的报道来吗？
　　本书正是新闻专业师生以及从业人员人手必备的全能手册！
　　本书经过反复修订，数次再版，不断跟进新闻行业变化，成为此领域的经典教材。
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作者简介

　　凯利·莱特尔，在印第安纳大学获得学士学位，在南伊利诺伊大学获得硕士和博士学位。
现任田纳西大学新闻学教授、传播学院荣休院长。
先后在《海亚里家庭新闻报》、《华盛顿星报》、《芝加哥每日新闻》、《印第安纳新闻报》、《罗
克福德晨报》等报担任机动记者、政治记者、娱乐记者、特稿作者、广播电视专栏作家、图片编辑、
美术编辑、本市新闻版主编助理、专版编辑及执行主编等，并曾兼任《生活》杂志驻中西部地区记者
。

他的著作有：《诺克斯韦尔印象》和《诺克斯韦尔今昔》。
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章节摘录

插图：新闻业，无论是报社还是电台、电视台，都是现代社会的重要机构。
它被认为是最基本的大众传播媒介。
科技进步使人们日常生活中对信息的需求比以往任何时期都强烈，因此新闻界的重要性也与日俱增。
把信息分类，并以清晰的、持续不断的方式提供给公众，已经成为新闻界日益沉重的责任。
大多数新闻工作者都已认识到这种责任，正如他们认识到的，没有一个独立的、时常锋芒毕露的新闻
界，我们这样的民主社会恐怕无法生存。
“水门事件”和克林顿政府丑闻中所发生的事件证明，在民主社会中，新闻界的作用是至关重要的。
一一个民主政府的成功，依赖于一个见多识广、信息灵通的公民群体做出智慧的决定，因为民主就是
由选民进行管理。
因此，新闻界必须用于向那些投票选举候选人和做决定的公民提供信息。
在这方面，新闻界是一个伟大的教育机构。
新闻界的责任是公正、准确、客观地向公众提供他们关心的所有信息，这种责任是至高无上的。
有责任感的报纸必须在新闻报道中摒弃党派政治。
作为服务于民主社会人民的机构，新闻界的社会角色在记者被称为“第四等级”（Fourth Es-tate）时
就确定了。
新闻从业者的这一非正式的头衔是在19世纪前夕由英国议会赋予的，当时它确认：新闻界代表人民，
并对舆论有强大的影响力。
另外三个得到承认的、代表英国人民的“等级”或阶级分别是僧侣、贵族和平民。
“第四等级”这个头衔今天仍然像当时一样适用于新闻界，因为，政府部门不断膨胀，日益庞杂，如
果没有大众传播媒介作为信息和解释的来源以提供帮助，一个公民想了解政府的工作，哪怕一点点都
不可能。
新闻事业可以用来启迪民众，同样，在独裁统治下，它也可以用来奴役一个国家。
大众传播媒介既可以用来传播真理，可也用来散布谎言。
希特勒像古今其他独裁者一样控制新闻界，给新闻事业史留下了悲剧的一页。
20世纪50年代末以来，几届美国政府试图控制和恫吓新闻界的行为（如尼克松政府企图阻止发表国防
部关于越战的报告、里根政府在入侵格林纳达时禁止记者接近战地、克林顿对独立检察官的调查设置
重重障碍）表明，宪法对新闻自由的保障实际上是多么脆弱。
幸运的是，新闻界在一些开明的政府官员的帮助下，成功地粉碎了大多数公然控制舆论的企图。
但这仍然是一场新闻界必须进行的持久战。
在自由社会里，新闻界面临的另一个同样重要的问题是它与民众的关系，因为民众是他们的衣食父母
。
读者和订户堪称新闻业的血脉。
报纸是向任何勇于冒险、乐于竞争的人都开放的自由企业，作为其中一员，必须得到读者的信任和尊
重，否则，竞争对手就会取而代之。
新闻业可以称作“准公共”事业。
它有责任使公众不断得到信息，美国宪法也赋予它这样做的权力。
但是，因为新闻业是私营企业机制下运作的，所以它能够摆脱政府的控制，而且它的经济命脉直接掌
握在人民手中。
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后记

《全能记者必备》是一部颇具影响的新闻学教科书，美国有近200家大学和学院使用它作为教材。
第一版写于1942年，由田纳西州新闻教育的创始人朱利安·哈里斯（1914-1989）与斯坦利·约翰逊合
著，其后修订至第五版；第六版开始，由凯利·莱特尔（现为田纳西大学荣休教授）撰写，本书是第
七版。
本书介绍的知识和技能包括：新闻事业的发展趋势、新闻事业的社会功能、记者的职业特征和新闻单
位的结构；新闻价值、新闻写作的一般规律、各种类型新闻（一般新闻、简单新闻、复杂新闻和特殊
新闻）及各种体裁（消息、特写、评论等）的写作手法；稿件编辑及制作流程。
掌握了以上知识和技能，就具备了一名记者的基本素质。
《全能记者必备》是一部典型的美国新闻学教科书，它探讨规律，注重实例，正如作者所说的，“本
书中讨论的技术都是每家报纸每天都在应用的”。
本书还是一部内容全面的基础性教材，新闻专业的学生和有志于从事新闻事业的年轻人，可以通过本
书掌握新闻采访、写作和编辑的基本知识和技能。
本书在讲解以上知识和技能时，采用了论述和练习相结合的方式。
练习占据很大篇幅，堪称本书的一大特色。
作者把它们设计得与记者的采访笔记非常相像，甚至有琐碎和错误的内容，营造了一种逼真的场景，
目的一是增强实践性，二是提醒学习者避免这种错误。
本书主要以新闻专业学生和从业不久的年轻记者为对象，但以本人的体会，它对每位新闻工作者（尤
其是非新闻专业的记者）都是非常有益的。
本人曾辅导过的数十位年轻记者，从中感受到新闻教育对记者的重要性，一些非新闻专业的记者有时
甚至在报道自己所学专业的新闻时，仍不如新闻系毕业的记者（此时他们应算是外行）更到位，原因
是他们判断新闻的能力、用恰当的手法和语言报道的能力不如后者，而这些能力确实是需要通过专业
训练才能获得的。
正如作者所言，“在大学受到训练的记者，带给这个职业的不仅仅是历史学、心理学、政治学等诸如
此类的知识，也包括运用这些知识帮助解释事件的能力。
”“新闻专业课程的目的，就是让学生运用其他课程的知识，帮助读者理解新闻。
”本书翻译过程中得到许多教师和朋友的帮助，第22章由赵启杉翻译，第26章由杨南翻译。
感谢展江老师、颜钧老师，以及我的朋友浦越先生和张志莉女士的指教，感谢责任编辑的辛苦劳动。
本书是利用业余时间翻译的，历时近两年，水平所限，难及“信达雅”，但想到众多同行会从书中得
到裨益，还是心生一种满足感，算一件有意义的事情吧。
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