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内容概要

本教材共分为六个模块，分别讲述会计计算的基本技能，会计书写技能。
验钞、点钞与计息的技能，汉字、数字录入及常用办公设备的操作技能，电子收款机的操作技能，以
及会计档案整理与归档保管技能。
本教材各个单元都配备“学习目标”、“单元导航”和“技能训练”，注重培养学生的实际业务操作
能力。
适合高职高专会计类专业学生使用。
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