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前言

当今社会人才竞争激烈，用人单位对于毕业生的要求也越来越高，新闻采编与制作专业面临一个尴尬
的局面：一方面高校毕业生求职困难，另一方面新闻媒体等用人单位招不到合适的新闻工作人员，很
多媒体总感慨“新闻岗位易设，新闻人才难求”。
那么，如何培养用人单位需要的新闻采编与制作人才，对高职高专教育提出了新的挑战，我们也在为
此积极摸索着、尝试着。
为了应对高职高专教育的新特点、新形势，我们组织编写了本书，旨在指导新闻采编与制作专业实训
课程教学。
目前市场上几乎没有新闻采编与制作专业综合实训教材，在本教材的编写过程中我们做了以下三方面
的探索：一是教材结构方面，打破了传统新闻专业教材的模式，更加突出了实操性。
在理论知识够用、管用的前提下，尽量简化理论知识的介绍，尽可能比较细化地介绍新闻工作中的各
种流程和规范，以期最大限度地提供指导性，通过实训锻炼学生的基本技能。
二是内容设置方面，增强了实用性。
从新闻实际工作中选取实例和实训任务，让学生感受到实例就在自己的身边，并具有较强的借鉴意义
和指导意义。
三是编写体例方面，采用任务驱动的方式进行编写，通过完成项目任务，达到教学的效果和教学目的
。
本书由史振洪、李展联合编著。
具体分工是：李展（郑州铁路职业技术学院）负责编写第一章、第二章、第四章；史振洪（钟山职业
技术学院）负责编写第三章、第五章。
本书在编写过程中，参考了大量的文献资料，吸收了新闻学研究与新闻实务工作的最新成果，特别是
援引、借鉴、改编了大量的案例和训练素材。
为了行文方便，对于所引成果及材料未能在书中一一注明，在此笔者对本书编写有过帮助的方家大作
表示致敬和感谢！
由于学识、时间等因素，教材中错漏肯定犹存，诚恳地期望新闻学界专家、前辈，以及使用本书的广
大师生，提出真诚而宝贵的意见和建议，使本书在修订时更趋完善。
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内容概要

本教材在教材结构方面，打破了传统新闻专业教材的模式，更加突出了实操性。
在理论知识够用、管用的前提下，尽量简化理论知识的介绍，尽可能比较细化地介绍新闻工作中的各
种流程和规范，以期最大限度地提供指导性，通过实训锻炼学生的基本技能；内容设置方面，增强了
实用性，从新闻实际工作中选取实例和实训任务，让学生感受到实例就在自己的身边，并具有较强的
借鉴意义和指导意义；编写体例方面，采用任务驱动的方式进行编写，通过完成项目任务，达到教学
的效果和教学目的。
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章节摘录

确定报社的章程和组织架构，要注意：1.章程规范，机构精简，人员精干高效，避免人浮于事。
2.机构的设置应有利于发挥积极作用，避免相互重叠。
3.人员选配要人尽其才，人尽其用。
4.报社一旦成立后，就要有专门的办公场所，最好能配备相应的办公设备，比如办公桌椅、安装有排
版软件的计算机、电话、打印机、传真机等。
5.对办公场所进行分区，分出总编室、办公室、人事部、财务部、编辑部、记者部、排版室、发行部
、广告部等。
6.报社的成立和报纸的出版必须遵守有关规定。
下面是新闻出版总署发布的《报纸出版管理规定》中关于成立报社和出版报纸的有关规定：（1）报
纸由依法设立的报纸出版单位出版。
报纸出版单位出版报纸，必须经新闻出版总署批准，持有国内统一连续出版物号，领取《报纸出版许
可证》。
（2）报纸出版必须坚持马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想，坚持
正确的舆论导向和出版方向，坚持把社会效益放在首位、社会效益和经济效益相统一以及贴近实际、
贴近群众、贴近生活的原则，为建设中国特色社会主义营造良好氛围，丰富广大人民群众的精神文化
生活。
（3）创办报纸、设立报纸出版单位，应当具备下列条件：有确定的、不与已有报纸重复的名称；有
报纸出版单位的名称、章程；有符合新闻出版总署认定条件的主管、主办单位；有确定的报纸出版业
务范围；有30万元以上的注册资本，有适应业务范围需要的组织机构和符合国家规定资格条件的新闻
采编专业人员；有与主办单位在同一行政区域的固定的工作场所；有符合规定的法定代表人或者主要
负责人，该法定代表人或者主要负责人必须是在境内长久居住的中国公民；法律、行政法规规定的其
他条件。
除前款所列条件外，还须符合国家对报纸及报纸出版单位总量、结构、布局的规划。
（4）中央在京单位创办报纸并设立报纸出版单位，经主管单位同意后，由主办单位报新闻出版总署
审批。
中国人民解放军和中国人民武装警察部队系统创办报纸并设立报纸出版单位，由中国人民解放军总政
治部宣传部新闻出版局审核同意后报新闻出版总署审批。
其他单位创办报纸并设立报纸出版单位，经主管单位同意后，由主办单位向所在地省、自治区、直辖
市新闻出版行政部门提出申请，省、自治区、直辖市新闻出版行政部门审核同意后，报新闻出版总署
审批。
（5）两个以上主办单位合办报纸，须确定一个主要主办单位，并由主要主办单位提出申请。
报纸的主要主办单位应为其主管单位的隶属单位。
报纸出版单位和主要主办单位须在同一行政区域。
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编辑推荐

《新闻采编与制作综合实训》是21世纪高职高专规划教材·新闻传播系列
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