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内容概要

　　本书是会计学的入门教材，它阐明了会计学的基本知识、基本方法和基本操作技能。
本书的主要内容有：设置会计科目和账户、运用借贷记账法编制会计分录、填制和审核会计凭证、设
置和登记会计账簿、财产清查、编制会计报表等。
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书籍目录

项目一　认识会计与会计职业
　任务一　认识会计
　任务二　认识会计职业
项目二　设置会计科目和账户
　任务二　会计等式认知
　任务三　设置会计科目与账户
项目三　运用借贷记账法编制会计分录
　任务一　借贷记账法认知
　任务二　借贷记账法的应用
　任务三　产品生产业务核算
　任务四　产品销售业务核算
　任务五　财务成果形成及分配业务核算
项目四　填制和审核会计凭证
　任务一　会计凭证认知
　任务二　填制和审核原始凭证
　任务三　填制和审核记账凭证
　任务四　会计凭证的传递、整理与装订及保管
项目五　设置和登记会计账簿
　任务一　会计账簿认知
　任务二　会计账簿的格式与登记方法
　任务三　会计账簿的启用与登记规则
　任务四　结账及对账
项目六　财产清查
　任务一　财产清查认知
　任务二　财产清查的方法
　任务三　财产清查结果的账务处理
项目七　编制会计报表
　任务一　财务会计报告认知
　任务二　编制资产负债表
　任务三　编制利润表
　知识链接一　选择会计核算形式
　知识链接二　会计档案管理
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