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内容概要

　　《2012年公务员录用考试精编教材：公共基础知识与常识判断习题贯通演练》通过精心编写试题
，将中央和地方公务员考试所需要掌握的基础知识巧妙地串联在一起。
对于厌倦了死记硬背的考生来说，积累考试所需要的基础知识将倍感轻松。
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作者简介

　　姚裕群，中国人民大学劳动人事学院教授，博士生导师，大学生就业研究所副所长，著名公务员
考试辅导和职业生涯策划专家，长期从事公务员考试行政职业能力测验和申论的教学与研究，主编多
部公务员考试教材。
　　钱俊生，中共中央党校教授，博士生导师，发表文章50多篇，多部学术著作获奖。
主编多部公务员考试方面的著作，在公务员录用考试以及党政领导干部选拔和竞争上岗考试方面有长
期深入的研究，是该领域享有盛誉的专家。
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书籍目录
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观第四部分 行政管理第一章 政府职能的含义和作用第二章 中国政府机构及其改革第三章 国家公务员
制度第四章 行政领导第五章 行政决策与执行、行政监督与协调第五部分 公文写作基础第一章 公文概
述第二章 公文写作要则第三章 常用公文的写作要点第四章 公文处理第六部分 时事大事记(2010年1月
一2011年4月)第一章 国内时事大事记第二章 国外时事大事记
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编辑推荐

　　2010年公务员录用考试精编教材：　　行政职业能力测验分类精解精练400真题·700自测　　申
论真题解题示例对比?热点问题预测　　公共基础知识与常识判断习题贯通演练　　行政职业能力测验
强化演练?精解详析8套题。
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