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内容概要

《公文写作与处理》全面、系统地介绍了公文写作与处理的基本原理、基本要求与基本方法。
在教材编写过程中，全书力求内容系统、结构合理、举例得当、深入浅出，符合国家有关法律法规和
制度规范的要求。
《公文写作与处理》为了方便教学，使“教”与“学”都更符合学习掌握公文知识和养成公文写作与
处理基本能力的规律，相关各章中附设了若干
“例文”和部分“阅读材料”，以及“思考题”和“练习题”，在本书末尾还附上了部分练习题参考
答案要点，供读者学习参考。
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