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内容概要

　　《PASS BEC高频词汇必备（中级）》收录BEC中级真题中出现的及商务英语中最常用的专业词汇
和短语。
（全部商务词汇：真题词汇+高频词汇）按类别编排而不是字母A-Z，大致分为以下几类：国际贸易、
国际金融、市场营销、企业管理、物流、组织机构、证券投资、跨国公司经营、金融保险、财政货币
、电子商务、信息技术、办公文秘、酒店餐饮、人力资源管理等等。
一类为一个单元。
每单元包括两部分：快速浏览单词和单词详解。
可在每个单元最后附一小段商务情景对话或商务信函。
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作者简介

　　谷征，英国雷丁大学商学院在读博士，英国国家高等教育项目内审主任，北京工业大学商务管理
类学科教师。
多年从事商务英语及工商管理类双语课程教授，坚持以学生为中心、激发并引导学生自主创新思考的
西方授课模式，课堂氛围轻松愉悦，互动性强。
将商务知识与英语结合起来，学生学习效果短期内提高较快。
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书籍目录

Chapter Ⅰ Marketing and Sales 市场与销售
  1.Branding 品牌
  2.Business Environment 商业环境
  3.Market Segmentation 市场细分
  4.Product 产品
  5.Pricing 定价
  6.Place 分销
  7.Promotion 促销
  8.Public Relatio 公共关系
Chapter Ⅱ Finance and Investment 金融与投资
  1.Budget 预算
  2.Accounting 会计
  3.Auditing审计
  4.Taxation 税收
  5.Bank 银行
  6.Capital 资本
  7.Bonds 债券
  8.Iurance 保险
  9.Financial Terms 金融术语
Chapter Ⅲ Leadehip 领导力
  1.Administration 管理
  2.Organizational Structure 组织结构
  3.Management Styles 管理风格
  4.Teamwork 团队
  5.Corporate Culture 企业文化
  6.Motivation 激励
  7.Office Facilities 办公设备
Chapter Ⅳ Business Strategy 商业战略
  1.Goals and Objectives 目标
  2.Mission Statement 使命陈述
  3.Competitive Edge 竞争力
  4.Merge and Acquisition 兼并与收购
Chapter Ⅴ Operation Management 营运管理
  1.Purchasing 购买
  2.Production 生产
  3.Time Management 时间管理
  4.Total Quality Management 全面质量管理
  5.Supply Chain Management 供应链管理
  6.Outsourcing 外包
Chapter Ⅵ Human Resources Management 人力资源管理
  1.Titles and Posts 头衔与职位
  2.Job Application 职位申请
  3.Job Quali.cation 职位资质
  4.Training 培训
  5.Performance Appraisal 绩效评估
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Chapter Ⅶ Information Technology 信息技术
  1.E-business 电子商务
  2.Website 网站
  3.Software 软件
  4.Hardware 硬件
Chapter Ⅷ Traportation 交通运输
  1.Business Trip 出差
  2.Accommodation 住宿
  3.Logistics 物流
  4.Road 公路运输
  5.Railway 铁路运输
  6.Shipping 水路运输
  7.Airplane航空运输
  8.Pipe 管道运输
Chapter Ⅸ International Trade 国际贸易
  1.Multinational Corporatio 跨国公司
  2.International Traactio 国际交易
  3.Balance of Trade 贸易平衡
  4.Exchanging Rate 汇率
  5.Free Trade Area 自由贸易区
  6.WTO Terms WTO 术语
Chapter Ⅹ Business Communication 商业交流
  1.Report 报告
  2.Presentation 陈述
  3.Contract and Agreement 合同与协议
  4.Emails and Fax 邮件与传真
  5.Telephone 电话
  6.Formal Dinner 正餐
  7.Clothes 衣着
Chapter Ⅺ Business Ethics 商业道德
  1.Corporate Social Respoibility 企业社会责任
  2.Environmental Protection 环境保护
  3.Energy Ef.ciency 能源效率
  4.CO2 Release 碳排放
  5.Commercial Espionage 商业间谍
  6.Rights at Work 工作权利
  7.Laws 法律
Chapter Ⅻ Business Terms 商业术语
  1.Economics 经济术语
  2.Industries 产业术语
  3.Countries 国家
  4.Currencies 货币
附录一 图表写作高频词汇
附录二 世界百强著名企业译名
附录三 常用缩略语
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编辑推荐

　　《PASS BEC高频词汇必备（中级）》涵盖商务英语必备十二大主题高频词汇，完全按照剑桥考试
体系大纲规定的话题排列，配有商务场景经典例句及近年真题例句。
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