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内容概要

　　本书为高等院校应用写作课程教材。
本书较好地突出了“教学性”、“教写性”与“实训性”，集理论性与知识性于一体，实训性和实用
性兼备，既可作为教材，也可作为秘书职业考试或从业人员写作参考用书。
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作者简介

　　杨文丰，男，二级教授。
国家一级作家；中国作家协会会员，广东作协第二届签约作家，西北大学中国散文研究所特约研究员
，中国公文学研究所客座研究员，中国创造学会理事，南粤优秀教师。

　　多年来致力于多卷本散文《自然笔记》的写作及写作学、生态文化、科学美学和创造学研究。
已出版写作学、散文集和创造学著作等13部(4部合作)。

　　散文被编入上海市高中《语文》、全国职中《语文》、《大学语文》和大学《写作教程》等教材
。

　　曾获第四届全国冰心散文奖、第五届全国优秀科普作品奖、《散文·海外版》
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　第二十章　大学生校园文书　
　　第一节　竞职辞　
　　第二节　社会实践报告　
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附录三　文章修改符号及其用法　
主要参考文献
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