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内容概要

　　本书为商务英语、国际贸易等外经贸类专业的必修专业技术课。
根据国家教育部高职教改文件精神，本教材的编写以职业能力为本位，以实际工作过程为导向，以典
型工作项目为主线，通过对外向型企业在开张营业、开展业务及社会交往活动过程中的典型书面沟通
任务进行分析，确定了“公司创始、业务运曹和社会交往”三大项目模块。
本教材在内容设计上层次分明，逻辑清晰，主线突出，基本涵盖了外向型企业在国际商务活动中主要
的书面信函沟通写作任务，具有普遍性、适用性和实践性的特点。
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