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内容概要

　　《外贸函电教程》由15章构成。
第1章介绍外贸函电基础知识；第2-12章按常规对外贸易业务流程，即建立商务关系、询价、报价、还
价、推销、订购、支付、包装、装运、保险、投诉的顺序，介绍各环节外贸函电知识；第13-15章介绍
非常规贸易函电，包括灵活贸易方式函电（代理、寄售、招标投标、补偿贸易等），公务与私人邀请
函电，以增强友谊为表现形式的贸易伙伴之间的函电等。
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作者简介

　　施士宇，男，对外经济贸易大学教授，毕业于安徽大学外语系英语专业，研究馆员。
在对外经济贸易大学任教近40年，其间曾赴美国加州伯克利大学进修，并以访问学者身份在美国哥伦
比亚大学学习考察，还曾受派任我国驻加拿大大使馆经商处一等秘书。
曾任对外经济贸易大学图书馆馆长，享受国务院特殊津贴。
　　主要著作有《国际经贸情报源》、《英美百科全书的研究与利用》；参编参译部分条目的著作有
《不列颠百科全书？
国际中文版》（中国大百科全书出版社）、《英汉经济贸易词典》。
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