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内容概要

本书主要介绍了演示文稿中运用 PowerPoint 的文本、图形对象、表格、多媒体信息等工具，设计统一
的演示文稿外观，运用链接和嵌入等共享的方法提高演示文稿的制作能力，以及运用 PowerPoint 在网
页中发布文稿等。
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书籍目录

第1章�Power Point 2000中文版简介
第2章�初步学会运用Power Point 2000制作文稿和放映幻灯片
第3章�浏览和编排幻灯片
第4章�在演示文稿中运用文本
第5章�统一文稿的外观
第6章�在Power Point 2000中运用图形对象
第7章�在演示文稿中设计表格
第8章�加入多媒体信息
第9章�与其它应用程序或演示文稿共享
第10章�插入Graph数据图表
第11章�插入组织结构图
第12章�与INTERNET集成
第13章�优化Power Point 2000运行环境
附录1 安装与删除Power Point 2000
附录2 与Power Point 2000一起安装的内容
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