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内容概要

本书从 PowerPoint 2000 的安装、启动、熟悉环境一直到使用它制作出图文并茂、声色俱佳的演示文稿
，将平淡的操作步骤融合在多彩的实例中，并辅以各种各样的技巧，使初学者能够循序渐进，尽量少
走弯路，逐步掌握使用 PowerPoint 2000 制作演示文稿的方法。
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书籍目录

第1章�PowerPoint 2000的新特性
第2章�PowerPoint 2000的启动与退出
第3章�熟悉PowerPoint 2000工作环境
第4章�使用帮助系统
第5章�文档的管理
第6章�视图
第7章�幻灯片
第8章�效率工具
第9章�文字的处理
第10章�图表的处理
第11章�图形的处理
第12章�表格的处理
第13章�组织结构图
第14章�整体外观设置
第15章�打印输出
第16章�幻灯片放映
第17章�WEB功能
附录
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