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内容概要

这是一本具有较高的实用价值的应用写作学习参考书。
本书的第一个部分编选了一些常用文体的典型文例，并对文例的写法加以分析，以使读者对这些文体
的写作要领有一定的了解，为人们的写作活动提供必要的借鉴。
第二个部分辑录了一些国家有关部门以各形式发布的对某些应用文体的写作有着直接的指导和约束作
用的规定，这些规定的内容是人们在写作中必须依循的原则。
本书所提供的内容为人们的应用写作实践，特别是经济工作者和机关工作者的写作实践所必需。

    本书既可以作为系统地讲述应用写作知识的专门性著作及教材的配套读物使用，也可以供人们单独
查考利用；即可以作为应用写作学习参考读物，也可以作快速掌握应用写作知识的一般书籍。
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