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内容概要

本书通过具体实例，介绍了Outlook 2002帮助用户管理工作和与他人交流的功能，包括Outlook 创建和
管理电子邮件、日历、联系人和任务的工具；组织、个性化电子邮件；发送即时消息等内容。
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书籍目录

第1章　使用电子邮件
1. 1　第一次启用Outlook
1. 2　阅读邮件和打开附件
1. 3　答复邮件
1. 4　创建新邮件
1. 5　使用通讯簿
1. 6　在邮件中附
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