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前言

　　Excel 2002特色　　Excel 2002是Office XP中的一个重要组件，也是现今较为优秀的一种数据分析和
处理工具。
Excel广泛应用于企业、教学、科研和商务办公领域。
它具有方便易用的工作界面以及强大的数据处理能力，因此在企业领域中备受青睐。
　　如果您学习：Excel的目的，仅在于求算学生成绩的总和、平均分或名次，那么本书或者是其他任
何一本Excel的书籍都可以满足您的需求。
不过，这些应用只是本书的一小部分功能。
　　如果您想充分了解Excel与商业实务间的连接，也就是如何利用Excel进行会计、财务分析、财务管
理、人事管理、数据库管理及房屋贷款缴纳金额、设计计划评估甚至是统计回归等方面的分析与应用
，本书将是您的最佳选择。
毕竟，Excel是专门为商务使用所设计的应用软件。
　　本书内容　　本书共分12章，第1章对财务报表、Windows及Excel环境进行简单介绍，第2章-第8
章则是通过Excel进行财务报表制作与图表的绘制，并利用所编制的财务报表进行不同财务比率的求算
与分析。
在介绍如何编制财务报表的同时，重点介绍了资产负债表与损益表的概念，为没有会计学背景的读者
介绍会计及财务分析的基本知识。
另外，股市分析中广受采用的K线图的绘制、移动平均线与成交量等方面的概念也在此一并介绍。
　　至于数据库管理，在第9章-第11章中将有详细的说明，书中以人事管理为例，说明了如何建立与
管理数据库。
其中财务管理方面则介绍了投资计划评估。
而其他数据库的管理，例如：存货管理、行销管理等，相信依您的聪明才智，必定能够熟练地应用。
说明网络商机时，重点说明了如何邀游因特网，如何利用庞大的因特网找到自己所需资料。
最后的商业自动化部分介绍了宏命令及其用法。
　　最后在第12章中，则介绍Excel所提供的财务、统计函数及回归分析等功能，例如：房屋贷款缴纳
过程中，本金与利息支付的相对水准。
或是公司每增加一万元的广告支出，能提高多少销货收入等问题。
　　本书特点　　书中练习文件，都已放在随书光盘中，方便您随学随用。
　　在不同的章节中，我们精心设计了“动动手”栏目，您务必实际操作，提高动手实践的能力。
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内容概要

Excel 2002是Office XP中的一个重要组件，也是现今较为优秀的一种数据分析和处理工具。
它具有方便易用的工作界面以及强大的数据处理能力，因此在企业领域中备受青睐。
    本书着重介绍Excel 2002在商业活动中的应用，通过书中的练习，您不仅能够学习Excel的强大功能，
更可在不知不觉中了解整套财务分析知识。
并且还可对企业管理，特别是财务管理及数据库管理有更进一步的了解。
    本书适合于管理人士及商学院学生阅读，同时也是Excel各级用户的最好教材。
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书籍目录

第1章 热身运动  1.1 精美图片  1.2 安装文件  1.3 财务报表的介绍  1.4 Excel功能介绍  1.5 Windows的基本
介绍  1.6 Excel的基本介绍第2章 损益表  2.1 损益表的介绍  2.2 文件管理  2.3 资料输入  2.4 数据求和、公
式设计与复制  2.5 活用工作表第3章 资产负债表  3.1 资产负债表的介绍  3.2 自定义序列  3.3 剪贴板  3.4 
会计科目百分比  3.5 批注  3.6 利用Internet取得上市公司资料第4章 使财务报表更美观——资料格式化 
4.1 基本操作  4.2 设计报表格式  4.3 自动应用格式第5章 图表制作  5.1 图表向导  5.2 美化图表  5.3 改变图
表类型  5.4 [绘图]工具栏第6章 财务比率分析与K线图  6.1 财务比率介绍  6.2 财务比率制作  6.3 绘制财务
比率图表  6.4 绘制K线图  6.5 从Internet上下载股价资料第7章 打印工作表与图表  7.1 打印预览  7.2 设置
页面  7.3 多页打印  7.4 页眉与页脚的设计  7.5 打印工作表与图表第8章 资料的共享与链接  8.1 Excel文件
间的资源共享  8.2 输入图片到Excel  8.3 把Excel的数据与图表输出到Word第9章 资料的筛选与排序  9.1 
拆分窗口  9.2 筛选资料  9.3 资料排序第10章 数据库管理——高级使用  10.1 数据分类汇总  10.2 制作数据
透视表  10.3 修改数据透视表  10.4 数据导出与导入——数据剖析第11章 命令自动化  11.1 宏的介绍  11.2 
资料查询自动化：录制宏程序  11.3 修改宏程序——资料查询智能化  11.4 修改宏程序——资料查询更
智能化  11.5 添加与删除自动化第12章 财务与统计函数  12.1 财务函数  12.2 统计函数  12.3 回归分析
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编辑推荐

　　《Excel 2002与财务金融》适合于管理人士及商学院学生阅读，同时也是Excel各级用户的最好教材
。
　　《Excel 2002与财务金融)》主要介绍了Excel与商业实务间的结合应用，内容包括如何利用Excel进
行财务报表的制作、财务分析、财务管理、人事管理、数据库管理及房屋贷款缴纳金额、投资计划评
估甚至是统计回归等的分析与应用。
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