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前言

　　随着Internet网络技术迅速发展及其在我国的迅速普及，网络教育呈现出良好的发展势头。
自国家在2000年7月批准了31所高校进行现代远程教育的试点后，我国的网络教育发展十分迅速。
短短一年内，网络大学的在读学生已达到数万人。
到目前为止，国家教育部更是批准了45所高等院校进入试点院校行列，部分重点院校将本校优质教学
资源、学科优势与网络技术市场相结合，产生了较好的规模效应与社会效益。
　　网络教育不是简单地将教师的影像和讲稿通过Internet传送给学生，而是要充分利用网络的优势，
弥补传统课堂教学的不足。
现在基于WWW的学习模式发展迅速，如基于资源的学习、基于问题的学习、协作式学习、自适应性
学习等等。
　　网络教育的特点要求网络教育学院的学生具有利用网络学习的基本能力，这就要求学生具有相当
程度的计算机应用能力，就需要开设系列信息技术课程，培养学生的信息技术能力和信息技术素养。
根据我们的长期教学和研究，网络教育学院学生的信息技术课程应该培养学生三种能力，即IT
（Information Technology）in learning、IT in working、IT in thinking。
　　（1）IT in learning　　就是信息技术在学习中的需要。
这是最基本的要求，就是培养基本能力，以满足学习中的需要。
比如，使用word写文章、用图表软件处理数据、用多媒体软件创作、上网查资料、用E-mail等通信手
段和老师同学联系等等，都可以归为这一层次的要求。
　　（2）IT in working　　就是信息技术在将来工作中的需要。
相对于第一层目标，这一层目标要求更专业。
就是结合学生将来要从事的工作，进行比较深入的学习。
　　（3）IT in thinking　　就是基于信息技术的思考方式。
这一层次要培养学生主动用先进的信息技术手段去整合其他科学和技术的能力，说得简单点，就是能
够从信息技术的角度考虑问题，也就是信息技术素养。
　　长期以来，我们一直同时担任着北大本科生和北大网络教育学院学生的信息技术基础课程的教学
工作，积累了较为丰富的经验，也做了大量的研究工作，部分编委曾先后出国访问和交流，对信息技
术课程做了专题研究。
在长期的教学工作中，我们感觉到有一本合适的教材是非常重要的，也是非常困难的。
为了将我们的经验奉献给各位同仁，也为了给网络教育学院的学生提供一本非常合适的教材，此次，
经过多方讨论和研究，推出了本教材。
　　考虑到网络教育学院学生的要求和特点，本书包括如下内容：　　·信息技术的基础知识　　·
操作系统与Windows 98　　·多媒体知识和多媒体应用　　·网络知识和网络应用　　·文字处理软
件Word
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内容概要

　　《北京大学现代远程教育教材：计算机应用基础》主要是为网络教育学院非计算机专业的学生提
供一本合适的计算机应用基础教材。
内容包括计算机基础知识、操作系统与windows 98、多媒体实用技术、网络应用基础、文字处理软
件Word、演示文稿软件PowerPoint、电子表格软件Excel、网页制作软件FrontPage、Flash基础等内容。
　　《北京大学现代远程教育教材：计算机应用基础》采用任务驱动方式，精心选择学习内容，力争
学生在最短的时间内学到最多的内容。
在讲授计算机知识的同时，还注重培养学生基于网络的学习能力。
　　《北京大学现代远程教育教材：计算机应用基础》适合网络教育学院、普通高校、成教学院等非
计算机专业的计算机应用基础课程使用。
也可作为各类培训班的培训教材。
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