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内容概要

随着科技的进步，计算机越来越成为各行各业不可缺少的办公工具。
本书从初学者的角度出发，通过具体的操作步骤与高效实用的范例，并配以大量插图和说明，使读者
无需具备多深的计算机基础，即可轻松实现精通Windows操作系统使用、Office办公软件操作与互联网
浏览技能的学习目标。
全书共分3个部分，第1部分介绍Windows操作系统的基本操作与常用系统应用程序的使用；第2部分介
绍Word/Excel/Powe
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书籍目录

第1章 初识Windows
1.1 熟悉Windows
1.2 定制自己的Windows
1.3 练习题
第2章 Windows的基本操作
2.1 浏览计算机的资源
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