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内容概要

财务清查是经理人掌握本企业资产状况的重要途径，同时也是进行正确决策的重要依据。
本书以帮助经理人提高财务管理水平为目的，系统讲授了建立内部财务控制制度、会计凭证审核、资
产盘点、权益清查、财务报表审查等方面的知识，同时针对企业财务清查中的常见错误，提出了系统
的解决方案。
职业经理人可从中了解到怎样组织财务清查及解决财务清查中的问题，逐步建立起规范、完善的财务
制度、切实提高企业财务管理水平，从而最大限度地防范财务风险的发生。
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书籍目录

第一章 建立内控制度 ◎ 技能点1：如何开展内部控制制度调查 ◎ 技能点2：如何测试内部控制制度的
实用性 ◎ 技能点3：如何设计会计岗位，形成良好的内控制度 ◎ 技能点4：如何区别会计差错和会计
舞弊 ◎ 技能点5；如何防范员工舞弊 ◎ 技能点6：如何处理舞弊员工 ◎ 技能点7：如何防范下属公司
的舞弊行为 ◎ 技能点8：如何建立完善的内部控制体系第二章 审核会计凭证 ◎ 技能点1：如何根据凭
证选择查账方法 ◎ 技能点2：如何审核原始凭证 ◎ 技能点3：如何检查增值税专用发票 ◎ 技能点4：
如何检查普通发票 ◎ 技能点5：如何审查记账凭证 ◎ 技能点6：怎样检查会计账簿第三章 开展资产盘
点 ◎ 技能点1：如何清查现金 ◎ 技能点2：如何清查银行存款 ◎ 技能点3：如何审查其他货币资金 ◎ 
技能点4：如何清查短期投资 ◎ 技能点5：如何清查应收账款 ◎ 技能点6：如何检查应收标据 ◎ 技能
点7：如何检查其他应收款 ◎ 技能点8：如何审查预付账款 ◎ 技能点9：如何清盘原材料 ◎ 技能点10
：如何检查待摊费用 ◎ 技能点11：如何检查长期投资 ◎ 技能点12：如何检查固定资产减少 ◎ 技能
点13：如何检查固定资产的增加 ◎ 技能点14：如何检查无形资产第四章 进行权益清查 ◎ 技能点1：如
何清查短期借款 ◎ 技能点2：如何清查应付账款 ◎ 技能点3：如何检查应付票据 ◎ 技能点4：如何检
查应付工资和应付福利费 ◎ 技能点5：如何检查应交税金 ◎ 技能点6：如何清查长期借款 ◎ 技能点7
：如何检查长期付款 ◎ 技能点8：如何检查所有者的出资方式 ◎ 技能点9：如何清查实收资本 ◎ 技能
点10：如何清查资本公积 ◎ 技能点11：如何检查盈余公积 ◎ 技能点12：如何检查未分配利润第五章 
完善成果审查第六章 加强报表审核
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媒体关注与评论

书评《职业经理人十万个怎么办》技能训练丛书选取职业经理人日常工作中最常见的管理问题，借鉴
吸收跨国公司最新管理理念与管理方法，以规范化、步骤化、人性化的方式进行了深入具体的分析与
解答，为国内企业管理工作的标准与国际化提供了系统的操作指南，同时也为经理人提升职业化素质
提供了简便易行的学习方案。
     丛书内容涉及通用技能、领导发展、人力资源、营销、财务、生产、物流及综合管理等8大类别，
首批推出100个选题。
从书作者不仅有跨国公司高级管理人员，还有国内著名高校管理学院的知名教授。
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编辑推荐

　　《职业经理人十万个怎么办》技能训练丛书选取职业经理人日常工作中最常见的管理问题，借鉴
吸收跨国公司最新管理理念与管理方法，以规范化、步骤化、人性化的方式进行了深入具体的分析与
解答，为国内企业管理工作的标准与国际化提供了系统的操作指南，同时也为经理人提升职业化素质
提供了简便易行的学习方案。
 　　丛书内容涉及通用技能、领导发展、人力资源、营销、财务、生产、物流及综合管理等8大类别
，首批推出100个选题。
从书作者不仅有跨国公司高级管理人员，还有国内著名高校管理学院的知名教授。
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