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内容概要

本书是为北京大学出版社出版的《新编大学实用写作》（2002年8月版）而编写的配套练习册。
实用写作是一门实践性、操作性极强的课程。
学习这门课，不仅要掌握实用写作的基本理论、基本知识，而且要提高实用写作能力，真正做到会写
，写得准确、规范。
为此，笔者们编写了此书，设计了多种题型，包括填空、选择、判断、范文分析、病文辨析、修改、
简答、写作等，以便学习者从理论、知识、分析、写作等多个层面学好、写好实用文。
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业文书第六章　涉外经济文书第七章　科技文体第八章　法律文书第九章　法规文书第十章　广告文
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院办公厅关于实施《国家行政机关公文处理办法》涉及的几个具体问题的处理意见附录四　公文写作
常用词语
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