
第一图书网, tushu007.com
<<我能！�求职应聘实战指南>>

图书基本信息

书名：<<我能！
求职应聘实战指南>>

13位ISBN编号：9787301083451

10位ISBN编号：7301083459

出版时间：2005-2

出版时间：第1版 (2005年1月1日)

作者：蓝天

页数：246

字数：231000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<我能！�求职应聘实战指南>>

内容概要

本书凝结了蓝天教师多年工作实践与就业指导的心血，书中针对当前高校毕业生、待业人员就业面临
的难题，提供了一整套行之有效的求职实战指南，帮助读者在短期内迅速提高求职面试技能，迈出成
功人生第一步。
    作者独出心裁，通过大量情景设计、典型案例，结合面试流程，具体阐述了每一步骤的实战技巧与
法则。
书中还提供了《著名外企面试试题举例》《国家人事部公务员面试套题举例》《中央、国家机关公务
员录用考试面试结构化面谈标准题本》等极具实用价值的参考资料，使本书更具实战色彩与借鉴价值
。
    精彩的情境分析，深入浅出的技巧归纳，生动活泼的体例设计，使得本书成为深受众多毕业生欢迎
的求职宝典。
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作者简介

，教育开发与人力资源管理学博士，英国巴斯大学MBA。
从事企业人力管理工作十余年，曾任英国著名咨询机构培训部监，中国教育投资集团培训总监，意大
利品格有限公司人力资源总监，现任丹麦迪玛科技有限公司董事、副总经理。

    蓝天教师因其深厚的学术功底和丰富的实践经
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书籍目录

第一篇 成功职业定位方略  第1章 规划你自己——职业生涯设计    年轻人的三个职业问题    求职准备的
四大原则    开妈你的职业生涯规划    七个最容易引导你走向职业误区的认识  第2章 了解你自己——职
业兴趣测评    职业兴趣与职业选择    职业举趣测评  第3章 相信你自己——职业能力测试    职业能力与
职业选择    职业能力测试    各类职业的素质要求第二篇 迈向成功的准备  第4章 求职信写作技巧    求职
信写作要点    求职信的格式    求职信写作模板    专家谈求职信  第5章 简历写作技巧    简历的基本内容    
简历写作注意事项    求职简历模板    简历的后期检验与包装  第6章 与目标企业初步接触    获取招聘信
息的途径    了解目标企业的相关信息    定向发送个人求职信息    部分外企择才标准第三篇 成功应试的
艺术  第7章 了解面试  第8章 准备硕试  第9章 面试实战  第10章 面试后的努力  第11章 面试情景模拟（上
）——外企需要你吗？
  第12章 面试情景模拟（下）——你能做公务员吗？
附录  大学毕业生工作意愿调查  国家人事部面试命题  国家公务员结构化面试范本  知名外企考题举例
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媒体关注与评论

书评如何开始行之有效的职业规划？
如何撰写简洁生动的求职简历？
如何掌握国际通行的面试礼仪？
如何打动铁面无私的面试考官？
⋯⋯作为20余所重点大学共同推荐的求职指南，本书以实有而人性化的内容为您答疑解惑，助你顺利
闯关！
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