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前言

　　会计是一种管理活动，同时也是核算、监督与控制经济活动的一种形式。
税务既是国家进行国民收入再分配的具体经济活动，也是国家实施经济监督的另一种形式，同时企业
在包括会计管理在内的管理活动中也体现和包含着税务活动(如纳税业务的核算与筹划等)。
对会计管理、税务工作与活动及其所体现出的经济活动和信息需要审计进行独立、客观、公正的监督
和鉴证，审计是对会计管理、税务监督与其他经济监督活动和形式以及各种具体经济业务活动所进行
的高层次的经济监督活动。
会计、税务与审计无论是作为经济管理活动还是作为经济监督工作，其本身都是与法律尤其是经济法
律密切相关的，它们有的侧重遵守经济法律实施经济管理活动，有的侧重依照经济法律监督其他经济
业务活动。
当然，还包括除此以外的其他诸多法律问题。
可见，会计、税务与审计都是实务性与操作性很强的工作，在实际业务中，都需要制作和使用大量的
文书。
法律工作也存在诸多具体的文书问题。
　　会计、税务、审计和法律文书涉及各个方面，内容千差万别，格式也千变万化；但是，也有其内
在的规律和一般原理。
实际工作人员往往不能掌握这一规律和原理而感到处理文书工作不胜其烦。
所以，有必要编写一套指导会计、税务、审计与法律等人员处理文书工作的参考书。
　　《新编财经实用文书系列》丛书站在从事会计、税务、审计和法律实务工作者的角度，介绍了实
际工作中所要运用的文书的基本格式、内容和编制要求，并附以经典和实用案例。
本丛书对从事这方面工作的人员具有很强的指导作用，其基本特点是：以财会、审计、税务与法律等
方面的最新法律法规作为编写依据；紧密联系实际，结合大量实例；内容准确、格式规范、文字简洁
、表述确切；四本内容既各自独立，又相互联系，形成一个体系；多数作者既有实际工作经验、又具
理论分析与综合能力。
　　会计机构负责人、会计人员、税务人员、审计人员、法律人员以及高校会计、审计、注册会计师
及相关专业的师生等为本丛书的主要读者。
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内容概要

　　会计是一种经济管理活动，同时也是核算、监督与控制的一种形式，核算、监督与控制构成了会
计的基本职能。
会计进行核算、监督与控制，需要运用专门的方式、方法与技术，需要编制和应用诸多文书。
本书结合实例，以简洁明快的方式，对企业内部的会计制度、会计岗位责任制、资产核算、财务管理
、财务预测与控制、财务分析与评价、会计工作总结与经验介绍等方面文书的格式、内容、编制及应
用用了深入浅出的阐释与分析，内容翔实，形式新颖，可操作性。
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章节摘录

　　五、无形资产会计核算工作规则范例　　××公司无形资产会计核算工作规则　　（一）无形资
产的特征与确认　　1．无形资产的特征　　无形资产是企业为生产商品、提供劳务、出租给他人，
或为管理目的而持有的、没有实物形态的非货币性长期资产。
无形资产一般具有以下特征：　　（1）不具有实物形态；　　（2）用于生产商品或提供劳务、出租
给他人或为了行政管理而拥有的资产；　　（3）可以在一个以上会计期间为企业提供经济效益；　
　（4）所提供的未来经济效益具有很大的不确定性。
　　2．无形资产的确认　　根据无形资产的上述特征，企业的资产只有在满足以下条件时，才能确
认为无形资产：　　（1）该资产为企业获得的经济利益方面的作用，以及发挥这种作用的能力能够
被证实；　　（2）取得该资产的成本能够可靠地计量。
　　（二）无形资产的内容　　无形资产的内容包括：专利权、商标权、非专利技术、著作权、土地
使用权、经营特许权及商誉。
　　1．专利权　　专利权是指专利注册机构授予发明者或持有者在一定期限内独家制造、使用或出
售转让某项发明的权利。
专利权既可以通过向外界购入取得，也可以通过企业自行研究开发并向专利注册机构申请注册获得。
　　2．商标权　　商标是用来辨认特定的商品或劳务的标记。
商标权是商标所有人将商标依法注册登记而取得的专用权。
《中华人民共和国商标法》规定，经商标局核准注册的商标为注册商标，商标注册人享有商标专用权
，受国家法律保护。
商标可以外购、接受投资，也可以自创。
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