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前言

　　随着信息时代的到来和计算机技术的迅速发展，计算机的应用已普及到国民经济的各个领域，国
际互联网正改变着人民传统的工作、学习和生活方式，推动着人类文明的进步。
掌握计算机基本知识并具备应用计算机的能力已成为当代大学生所必备的基本素质。
因此在面向21世纪的中国高等教育中，计算机基础教育占有举足轻重的地位。
　　为尽快实现教育部提出的21世纪计算机基础教育要上一个新台阶的宏伟目标，落实高等学校在计
算机基础教学上达到三个层次的基本要求，根据教育部提出的对高校计算机基础教学改革的精神，我
们对“大学计算机基础”课程的改革进行了研究、探讨。
考虑到新入校大学生的素质和计算机知识水平等方面情况，确定了本版教材的内容和体系结构。
在编写过程中，本着理论联系实际，注重培养学生实际应用计算机能力的原则，并适当加强了多媒体
技术、网络技术的章节和内容。
　　本教材的内容涉及面广，实践性很强，突出技能性知识，符合高等学校计算机基础教学的特点和
要求，在介绍计算机基本原理、基本知识的同时，加强对学生基本操作技能的训练，充分体现了高等
学校计算机基础课程“精讲多练”的教学方法。
深入浅出地介绍了计算机技术的基本概念和操作技巧，内容丰富，简明精炼，层次清晰，系统完整，
通俗易懂，图文并茂，凝聚了作者多年的教学经验和智慧。
毋庸置疑，该课程的教学内容为后续的计算机应用课程奠定了一个较为扎实的基础。
本书可供高等学校各专业“大学计算机基础”课程教学使用，亦可作为各类计算机基础课程培训教材
。
　　在近几年的教学实践中，人们逐渐达成共识：高等学校计算机基础教育对象是广大非计算机专业
的学生，其主要任务是讲授计算机的基石出知识，培养学生熟练应用计算机的能力，把大学生培养成
既能掌握所学专业领域知识，又能熟练使用计算机的复合型人才。
　　本教材由徐殿军、成晓辉、刘季平老师主编，成晓辉编写第1、2章，张岸编写第3、7章，戴心来
编写第4、5章，刘季平编写第6章，徐殿军编写第8、9章。
　　我们在编写该书时参考和引用了许多作者的研究成果。
但由于无法与这些作者一一取得联系、征得同意，只好先行参考和引用，定有不妥之处，在此深表歉
疚、敬请谅解。
如有错误之处，也敬请指出，我们愿在今后的行文或该书再版时，加以修正。
　　由于编者水平有限，加之时间仓促，书中难免存在一些不足之处，殷切希望得到广大同仁和读者
的批评指正。
　　编　者　　2005年4月
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内容概要

本教材符合高等学校计算机的基础教学的特点和要求，在介绍计算机基本原理、基本知识的同时，加
强对学生基本操作技能的训练，充分体现了高等学校计算机基础课程“精讲多练”的教学方法。
深入浅出地介绍了计算机技术的基本概念和操作技巧，内容丰富，简明精炼凝聚了作者多年的教学经
验和智慧。
毋庸置疑，该课程的教学内容为后续的计算机应用课程奠定了一个较为扎实的基础。
    本书可供高等学校各专业“大学计算机基础”课程教学使用，亦可做各类计算机基础课程培训教材
。
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