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内容概要

随着国际贸易的飞速发展，所需要的外贸人才越来越专业化，同时外贸分工也逐步细化，所掌握的专
业化知识要求系统、全面，单证工作作为外贸业务的一环，已经成为外贸企业的关键工作内容。
    本教材本着提升专业技能为目的，尽量贴近实际，以一笔贸易合同为主线，沿着实际履行贸易合同
的轨迹展开教学内容。
一般而言，其程序为备货，开立商业发票，填写出口明细单订立货运舱位，领取相关证件，装箱，保
险、发货、报关，装船，发货后通知，制单结汇，出口核销与退税。
每一个步骤都涉及单据的制作，本书结合实际案例进行了规范性的讲解，每章附有针对性的习题，还
专门安排一章作为综合制单演示。
    本书内容适合外贸专业专科教学，也可作为外贸岗位上的工作学习参考书，对于社会上开展的单证
员、报关员考试也有积极的参考作用。
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