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内容概要

本书注重对受教育者管理思想的培养、管理技能的训练、管理艺术的熏陶和管理素质的训练。
它以管理与管理学的基本问题为切入点，以决策、计划、组织、领导、控制和创新六大管理职能为基
本框架，共设置七章。

本书针对高职高专教育的特点，以实用够用为原则，围绕各管理环节编写应知应会的管理知识和技能
，突出能力素质培养，设置了知识目标、技能目标、导入案例、管理案例、管理智慧、管理专栏、知
识检测、技能训练、相关链接等板块，便于强化学生对管理知识的理解和技能的掌握。
通过体系、内容和体例的创新，力争使教材编写体现出“引导、感悟、训练”一体化的特色。

本书可作为高职高专院校、成人高校学生学习管理理论知识和技能的教科书，同时可作为自学考试、
函授及在职人员培训的参考教材，也可作为管理学爱好者的读物。
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书籍目录

第一章管理与管理学的基本问题
　知识目标
　技能目标
　导入案例
　第一节　管理的实质
　第二节　管理者及其素质要求
　第三节　管理的范围与过程
　第四节　管理的目标与手段
　第五节　管理环境与资源配置
　第六节　管理的基本原理、机制与方法
　第七节　管理学的产生与发展
　小结
　知识检测
　技能训练
　相关链接
　参考文献
　参考答案
第二章　决策
　知识目标
　技能目标
　导入案例
　第一节　决策概述
　第二节　决策流程
　第三节　决策方法
　小结
　知识检测
　技能训练
　相关链接
　参考文献
　参考答案
第三章　计划
　知识目标
　技能目标
　⋯⋯
第三章　组织
第四章　领导
第六章　控制
第七章　创新
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编辑推荐

　　《全国高职高专规划教材·财经系列：管理学基础》提供了什么：以管理与管理学的基本问题为
切入点，以决策、计划、组织、领导、控制和创新六大管理职能为基本框架、设置知识目标、技能目
标、导入案例、管理案例、管理智慧、管理专栏、知识检测、技能训练、相关链接等板块，体现“引
导、感悟、训练”一体化的特色。
　　读者能学会什么：《全国高职高专规划教材·财经系列：管理学基础》围绕技能训练和素质培养
传授管理知识，读者能够熟练地掌握管理知识和技能、《全国高职高专规划教材·财经系列：管理学
基础》体例上设置了很多创新板块。
便于读者对管理知识的深入理解和把握：每章后面安排的知识检测和技能训练。
使读者能迅速进入管理情景，实现即学即练？
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