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内容概要

本书详细介绍了目前最常用的计算机工具软件的安装、功能设置和使用技巧等内容。
全书按功能分为12章，内容主要涉及解压缩工具、病毒查杀工具、翻译工具、多媒体处理工具、图像
浏览及处理工具、电子图像书阅读工具、网络通信工具、上传下载工具、系统工具和安全防护工具软
件的使用方法及相关知识。
读者可以由浅入深地了解各种软件的相关理论基础知识，并在应用中举一反三，触类旁通地使用同类
软件。
    本书采用模块化点面结合教学方式，各章以实训小节为单位，通过典型的实训安例、逼真的演示图
片，让从未接触过计算机的读者也能够跟随教学进程快速掌握基本操作技能，轻松地完成各种日常工
作任务。
本书学习目标明确，实训效果显著，便于自学自测。
本书还配有多媒体教学课件，每章设有实训思考题，便于读者回顾交流，提高综合运用能力。
    本书可供高职高专院校、成人高校、高级技术学校或相关培训机构作为必修教材使用，也可供广大
计算机爱好者自学使用。
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书籍目录
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章节摘录

插图：【例题6.1 1】快速修正拍摄失败的照片一调整偏色的照片。
操作步骤：（1）首先选择指定的图片，按【例题6.101所示进入图片编辑器。
（2）存【编辑面板】中选择【阴影／高亮】选项，进入如图6.19所示的界面。
（3）图6.19的画面比较暗，现在来增加画面的亮度，让图像变得更清晰。
通过调节【亮】的滑块指示，可以从图6.21的预览窗口中看到调整前后画面的变化是很明显的，进而
调节画面亮度，形成如图6.20所示的效果。
同理，也可以对颜色、红眼、锐化、调整大小、剪裁、旋转以及效果等进行设置。
按照标签中的要求选择或设置适当的值，让图片达到最佳状态，如图6.22所示，在此就不逐一列举了
。
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编辑推荐

《计算机常用工具软件教程与实训(第2版)》模块化点面结合的教学方式，典型的实训案例，完整的图
片演示，带领用户轻松完成所有日常工作。
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