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前言

　　第二语言的习得，不外乎掌握听、说、读、写四项基本的语言技能。
而其中“写”这一环节是学习者最难以掌握的，却是非常重要的一项，这是语言学习者和语言专家公
认的。
　　写作对语言表达的准确性和得体性有更高的要求。
白纸黑字，一个错字，一处病句，一个不得体的表达，都会耀眼地呈现在读者面前。
　　写作主要使用的是书面语体，这意味着需要更多地使用书面语体的词汇和语法，也就是词汇和语
法的级别会更高一些。
　　写作与思维密切相关。
一般来说，写作都是成段表达，有的甚至可能是很长的语篇。
语句之间、段落之间乃至整个文章，都要有合理的逻辑关系；而且整篇文章还需要有明确的主题、鲜
明的观点、充足的材料和有说服力的表达。
这些都需要写作者更加深入地思考。
所以，写作不仅仅是语言能力的问题。
　　日常生活中文体繁多，每一种文体都有自己的特点或风格，都有一些常用的词语和句式。
写作者要想写什么像什么，就要掌握各种常用文体的特点和写作方法。
　　写作水平的高低是最能够说明一个人语言水平高低的要素，所以写作在听、说、读、写四项基本
技能中的重要性是显而易见的。
　　提高外国留学生的汉语写作能力非常迫切。
目前北京大学对外汉语教育学院还没有一本自己的、适用的写作教材。
就是在这样一个大环境下，我们的这套留学生写作教材诞生了。
　　这套教材分为上、下两册，适合母语非汉语的、中高级水平（大致相当于HSK5-11级）的学习者
学习。
在这里，我们想对这本教材的使用者做如下的说明：　　一、编写理念　　1．一切从教学实际出发
，把符合实际和适于应用放在第一位，不管是知识介绍，还是例文、练习的安排，都以方便教学为第
一追求。
　　2．内容安排上力求全面、丰富，基本上包含了日常学习和生活中所能遇到的文体和常用的写作
知识、写作方法，目的是给教授者和学习者更大的选择余地。
　　3．设计教学内容和练习时贯彻任务型教学的理念，本着学以致用的原则，引导学生在一步一步
理解教材内容的基础上，完成多层次、多种类的训练项目，最终达到提高写作水平的目标。
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内容概要

　　《留学生实用汉语写作教程》分上、下两船，可供一个学年之用。
本册分五个单元，包括汉语写作基本知识、应用文、记叙文、说明文、议论文等部分，从介绍汉语写
作的基本知识着手，进而分类讲解各类文章的写作要点。
　　《留学生实用汉语写作教程》注重“实用”特色，针对留学生的汉语水平，提供了大量的范文和
实用写作常用词句，总结提炼了重要的写作技巧和方法，课后附有相关练习，以便学生模仿，可以帮
助学生打好汉语写作基础，提高汉语写作的应用能力。
　　《留学生实用汉语写作教程》适合外国留学生汉语进修生、本科生使用，其他对汉语写作感兴趣
的汉语学习者也可根据实际情况灵活选用。
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章节摘录

　　一、什么是应用文？
　　应用文是办理公务或处理个人事务时经常应用到的一种文体，包括便条、书信、通知等。
与记叙文、说明文、议论文等文体比起来，应用文讲究实际效用，有较强的目的性与针对性。
现代社会离不开应用文，无论是日常生活还是工作，人们都需要通过应用文沟通信息、交流感情。
二、应用文的类别　　应用文种类繁多，一般根据交际目的分为个人事务与公务两大类别，每个大类
又包含若干小类。
　　个人事务类应用文指用于处理私事的文书，一般包括便条（请假条、留言条、收条与借条）、私
人信函、启事、个人声明等。
　　公务类应用文指单位、团体等用来处理公务的文书，一般包括通知、布告、通告及各种事务信函
等。
　　本册先介绍请假条、启事、一般书信（含电子邮件）、申请书、感谢信、邀请信、贺信。
三、应用文的特点　　要写好应用文，应该了解应用文的三个特点：　　（一）格式固定　　应用文
有较为固定的写作格式，这些格式是在长期的生活、工作中形成的，都已经固定下来了，所以写作时
一定要按照特定的格式写，否则会产生误解。
应用文的格式因具体类别而不同，但是称呼、正文、署名、日期等是常见的组成部分。
除此之外，有的应用文还有标题、问候语、祝颂语。
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