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内容概要

本书为申请律师执业人员集中培训指定教材之一。
　　本书介绍了一个成功律师应该具备的基本素养，重在介绍律师在客户开拓、律师访谈、律师谈判
、法律调研乃至资料的收集与文件管理等方面需要具备的方法和技巧。
本书不仅仅是宏观的概述，对于一些细节方面的技巧亦多有兼顾，并辅以实例和大量的文书范本加以
说明，更加直观、易于理解和掌握，可以为律师日后执业的顺利开展打下坚实的基础。
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书籍目录

第一章　概述　第一节　律师的概念　第二节　律师的价值和律师工作的意义　第三节　律师工作的
性质和形式　第四节　律师的角色与职业面孔　第五节　律师的形象和与人交流第二章　律师工作中
的主要关系　第一节　律师与当事人（客户）之间的关系　第二节　律师与对方当事人的关系　第三
节　律师与对方当事人律师之间的关系　第四节　律师与法官的关系　第五节　律师与检察官的关系
第三章　客户的开拓　第一节　客户的需求　第二节　律师的市场定位　第三节　律师开拓客户　第
四节　客户关系的维护第四章　访谈（当事人的接待）　第一节　访谈的目的　第二节　访谈的阶段
和技巧　第三节　访谈的控制第五章　谈判　第一节　谈判知识概述　第二节　谈判操作和技巧第六
章　法律调研　第一节　法律调研概述　第二节　法律检索　第三节　法律调研报告第七章　资料、
文件和案卷　第一节　资料的收集与管理　第二节　文件的制作和管理　第三节　业务档案（案卷）
的管理附录一　律师业务档案立卷归档办法附录二　律师业务档案管理办法附录三　北京市《律师业
务档案管理办法》实施细则后记
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章节摘录

　　法官有安排、指挥诉讼的权力和义务。
法官有安排庭审的具体法庭和时间的权力，法官安排庭审前是不会与律师或当事人商议的，安排庭审
后如没有特殊情况，当事人和律师一般是很难更改的。
法官有权决定民事案件所适用的程序，法官可以决定适用简易或者一般程序，在适用简易程序后法官
有权根据案情再改为适用一般程序。
法官有权在审判过程中指挥当事人和律师行使具体的民事诉讼权利，当事人和律师各项诉讼权利的行
使都要得到法官的许可；法官掌握具体诉讼程序中各个审判阶段的进展；法官有权维护庭审的秩序和
维护法庭纪律⋯⋯。
《法官法》第7条规定，法官应当履行下列义务：依法保障诉讼参与人的诉讼权利，这条规定可以被
理解为是对法官公正行使指挥诉讼权力的一般要求。
　　鉴于法官拥有上述的权力、义务和职责，在诉讼过程中，法官处于主导地位。
其主导地位的表现为：①法官在庭审阶段中可以控制、影响律师各项诉讼权利的行使；②法官可以以
维护庭审秩序和维护法庭纪律为由，对律师进行口头警告、训诫，也可以没收录音、录像和摄影器材
，责令律师退出法庭或者经院长批准予以罚款、拘留（参见《中华人民共和国人民法院法庭规则》）
；③法官可以自主独立地决定律师的意见和提供的证据是否被采纳、被采信，进而独立作出判决。
　　2．律师是在诉讼过程中法定的对法官审判工作具有较强影响力的人之一，在诉讼过程中处于服
从的地位　　律师在介入诉讼之前，会对案情有充分的了解。
好的律师对案情的了解往往超过所有的诉讼参与人。
律师不仅仅可以向当事人了解他所知道的关于案情的全部情况，律师还有法定的调查权、阅卷权，利
用这些权利，律师可以从其他人、对方当事人处或通过其他途径了解到当事人自己并不知道、没有掌
握的情况。
律师对案情的了解不仅局限于对所发生的事实的了解，律师往往会在掌握充分的事实后进行分析、概
括和证明，从而对事实的性质有准确的了解，他们了解能够证明的事实是什么。
绝大多数律师具有法律专业教育背景，他们都是从事法律服务的专业人员，具有法律知识、专业思维
方式和专业技能，比任何其他专业人员更加了解法官的愿望和压力。
他们不仅仅了解案件适用的实体法，他们也熟悉审理案件的程序法和习惯做法。
法院也是律师的工作场所之一，律师相当一部分工作时间都是在法院度过的，律师与法官不仅有直接
的工作关系还会有自然产生的其他联系。
律师对案件的了解、对法律的了解和与法官的关系决定了律师有影响法官的能力和条件。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<律师执业基本素养>>

编辑推荐

柳宪章主编的《律师执业基本素养（第3版）》内容丰富、针对性强，扭转了当前执业培训只讲法律
不讲技能、只知法理不知操作的局面；不仅是新律师职前培训的必选教材，也是律师执业过程中极具
实用价值的参考资料，许多技能可以直接用于执业实践。
介绍了一个成功律师应该具备的基本素养，重在介绍律师在客户开拓、律师访谈、律师谈判、法律调
研乃至资料的收集与文件管理等方面需要具备的方法和技巧。
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